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OpraHisauia apxiBHOI cnpaBu B TepuTopianbHin rpomagai.
MeTtoanyHi pekomeHpaudii. YactmHa 1. ApxiBHi nigposginu OMC /
YkpaepxapxiB ; ynopsaa. : M.l Ky3sHeuoBa, J1.J1. JleBueHko. [lig pea.
J1. 1. NNeBuYeHkKo. — KuiB, 2020. — 62 c.

YnopagHUKu:

Ky3HeuoBa MapuHa IropiBHa, HavanbHuUK BigAainy dopmMmyBaHHA
HauioHanbHoOro apxiBHoro doHAay;

IleBueHko Jlapuca JleoHigiBHa, AOKTOpP ICTOPUYHMUX HaAYyK, 3aCTYMHMUK
FonoBu YKkpaepxapxiBy.

MetoauuHi pekomeHpauii «OpraHisadis apxiBHOI cnpaBu B
TepuTopianbHin rpomaapi. YactmHa 1. ApxiBHi nigpo3ainn OMC»
niagroToBrieHi 3 MeTo 3ano4yaTKyBaHHA apXiBHOI CpaBu Ta CTBOPEHHA
apxiBHUX niapo3ainiB (apxiBiB) y CiNbCbKNUX, CENIULHNX, MiCbKMUX pagax
cchopmMmoBaHMX TepuTopianbHUX rpoman i IXHIX BUKOHABYMX OpraHax,
HanaromXeHHs X B3aemogaii 3 apXiBHUMMU Bigaainamu
pangepxagmiHicTpadin  (apxiBHMMM  Bigginamm  MiCbKMX  papj),
AepXXaBHUMM apXxiBamu oOnacter, CrNPUSAHHA MNPOBEAEHHIO SAKICHOI
eKkcnepTMsn UiHHOCTI Ta 3abe3ne4vyeHHO 30epexXeHOCTi [AOKYMEHTIB
HauioHanbHOoro apxiBHoro ¢oHAY, AOKYMEHTIB 3 KagpoBUX MNUTaHb
(ocoboBoro cknagy) wMicueBMX pan i IXHIX BUKOHaBYMX OpraHiB
po3chopMoOBaHMX TepuTopianbHUX rpomaa, nNiABUWEHHA  PiBHSA
KOMMEeTEeHTHOCTI perioHanbHUX apXiBiCTiB.

© [epxaBHa apxiBHa cnyxba Ykpainn, 2020
© KysHeuoa M.I., 2020
© JlesyeHko J1.J1., 2020



3MICT

Cnucok ckopoyeHb 4
BCTYN

Po3sgin I.

ApxiBn OMC y cuctemi apxiBHUX ycTaHOB YKpaiHM Ta iX

peopraHi3auis 7
Pospin Il.

CTBOpeHHs apxiBHUX nigpo3ainie Ta EK cinbcbknx, cenniwHmnx,
MicbKux pag cpopmoBaHUX TepuUTopianbHUX rpomaz 25
Po3ain lll.

NMepenaBaHHA apXiBHUX AOKYMEHTIB BiA po3cgopmMoBaHoOil

Ao cchopmMmoBaHOI TepuTopianbHOI rpomaau 33
Posgin IV.

OpraHisauia po6otu apxiBHOro nigpo3sginy 47
Cnucok mxepen Ta nitepatypu 58

—
( — HdepxaBHa apxiBHa cnyx06a YkpaiHu
[(=—=3




CMNMUCOK CKOPOYEHb

EK — ekcnepTHa kowmiciqa

ENK — ExkcnepTHO-nepeBipHa komicis

Kowmicia 3 peopraHisauil — komicis ans 3abe3neyeHHs 34iNCHEHHS
NMOBHOBaXX€eHb CifIbCbKOro, CENMULLIHOIO, MiCbKOro rofioBu 3 ynpasSiHHS
cnpaBamMu IOPUONYHUX OCID, LLIO peopraHi3yoTbCs

HA® — HauioHanbHUi apxiBHUN OOHA

OMC — opraHn micueBoro camoBpsiLyBaHHS
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BCTYN

[Micna micueBux BmMbopis, Wwo Bigdynuca 25 xosTHa 2020 poky, Habynu
NMOBHOBa)eHb CiSIbCbKi, CESMLLHI, MICbKi paan y TepuTopianbHUX rpomagax,
yTBOpeHux KabiHeTom MiHicTpiB YKpaiHu 3rigHo i3 3akoHom YkpaiHu «[l1po
BHECEHHA 3MiH 00 OesKMX 3aKOHIB YKpaiHM WOoAO0 BUM3HAYEHHSA TEpUTOpPIN Ta
agMiHICTpaTMBHUX  LEHTpIB  TepuTopianbHuUX  rpomag».  BignosigHo
NMOBHOBaXEHb CiflbCbKMUX, CemNnULLHKUX, MICbKUX pad, Wo ysinwnam go
TeputopianbHMx rpomag, TepuTopil skux 3atBepamB KabiHeT MiHicTpis
YKpaiHu Ha niactasi 3a3HayeHOro 3aKoHy, MPUMUHAKTBCA Y [AeHb HabyTTH
MOBHOBAaX€EHb CifNbCbKUX, CENMULLHUX, MICbKMUX pag, obpaHux Ha Bubopax.

HanexHa opraHizauis gissnbHOCTi HoBocTBOPeHMX OMC B 3Ha4Hin Mipi
3anexuTb Bi4 1X [OOKyMeHTauiHoro 3abesneyeHHs, a omke noTpebye
HeBiAKNagHOT opraHisauil cnyx6 AinoBoAcCTBa SIK CTPYKTYPHUX Nigpo3ainiB ix
BUKOHaBYMX opraHiB. Pa3om i3 umm, HabyBae ocobnmnBoI 3HAYyLLOCTI NMUTaHHA
3abe3nevyeHHss 36epeXeHOCTi  OOKYMEHTIB, YTBOPEHUX Yy  AisinbHOCTI
npunnHeHnx i HoBocTBopeHMx OMC, Wwo BMMarae 3acHyBaHHS apXiBHUX
nigpo3ainis (apxisiB) y CiNbCbKUX, CENULLHNX, MICbKUX pagax HOBOYTBOPEHMUX
TepuTopianbHUX rpoMag i IXHiX BUKOHaBYMX OpraHax.
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Lli MeTtoaunyHi pekomeHgauil HagawTb Mopaan LWOoAOo OpraHisauil
apxiBHOl cnpaBu B  COPMOBAHUX  CiflbCbKUX, CENULHUX,  MICbKNX
TepuTopianbHUX rpoMazax, CTBOPEHHS Ta 3anodaTkyBaHHA pobOTU apXiBHUX
nigposainis (apxisie) Ta EK HOBOyTBOpeHMX MicLeBUX paj i IXHiIX BUKOHaBYMX
OpraHiB, a TakoX BU3Ha4alOTb NOPAOOK NepefaBaHHA JOKYMEHTIB KOMICIAMU 3
peopraHisauii  CinbCbKUX, CenUWHMUX, MICbKMX pag pPo3hopmMoBaHUX
TeputopianbHMX rpomMag [0 apXiBHOro BigAiny panoHHOI aepXXaBHOol
agmiHicTpauii (apxiBHOro Bigainy micekoi pagu) abo apxiBHOro nigposginy
CifTbCbKOI, CenuLLHOI, MiCbKol paan, obpaHOl ChOPMOBaHOK TEPUTOpPIaNbHOK
rpomazor (npaBoHACTYMHUKA), TepuTopisa skoi 3aTtBepaxeHa KabiHeTom
MiHicTpiB YkpaiHu.

MeToaunyHi pekomeHgauii po3pobneHi Ha nigcTtaBi 3akoHIB YKpaiHu
«lNpo HauioHanbHun apxiBHMn oHA Ta apxiBHi yctaHoBU», «[1po micuese
camoBpsaOyBaHHA B YkpaiHi», «Mpo  pobposinbHe  06'egHaHHA
TepuTtopianbHmnx rpomagy», «lpo cniBpobIiTHUUTBO TepuTopianbHUX rpoMany,
«lMpo gepxaBHy peecTpauito LpuandHMX ocib, gisndHux ocié — nignpuemuis
Ta rpomMacbknx popmysaHby, [NpaBun opraHisauii ginoBoacTsa Ta apXiBHOrMo
30epiraHHA [OOKYMEHTIB Yy [OepXaBHUX oOpraHax, opraHax MiCLeBOro
caMmoBps4yBaHHSA, Ha nignpuemcrBax, B YCTaHOBax | oOpraHisauisx,
3arBepakeHux Hakazom MiHictepctBa toctuuii YkpaiHm Big 18.06.2015
Ne 1000/5, 3apeectpoBaHum y MiHicTepcTsi tocTuuil YkpaiHn 22.06.2015 3a
Ne 736/27181 (i3 3MiHamMu), iHLUMX HOPMATUBHUX AOKYMEHTIB.
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Po3ain |

APXIBU OMC Y CUCTEMI APXIBHUX YCTAHOB YKPAIHU
TA IX PEOPTAHI3ALISA

Ha MomeHT npunHAatTa BepxoBHoto Pagoto YkpalHu 3akoHIiB YKpaiHu
«lpo BHeceHHA 3MiH OO0 AesiknX 3akoHiB YKpalHM Woa0 BU3HAYEHHS
TEpPUTOpPIN Ta agMIHICTPaATUBHUX LIEHTPIB TepuTtopianbHux rpomag» ta «l1po
BHECEHHS] 3MiH 00 [OesikMX 3aKOHodaBYMX akTiB  YKpalHM  Wwono
BNOPAOKYBAHHA OKpPEMUX MUTaHb oOpradisauii Ta AOiSnbHOCTI  opraHis
MICLLEBOro camMoBpsayBaHHA Ta pPaWOHHUX [ep)XaBHWUX aaMiHicTpauiny,
noctraHoBn BepxoBHoi Pagu YkpaiHn «[lpo yTBOpeHHs Ta nikeigauito
paunoHiB» Big 17 nunHa 2020 poky Ne 807-1X Ha piBHI HN30BOI NTAHKM CUCTEMN
apXiBHUX yCTAHOB YKpaiHu (PYHKUiOHYBanu:

1) apxiBHi Bigainu panoHHux gepxaBHUX agMiHicTpauin (Micuesi
Aep>XaBHi apxiBHi yCTaHOBM — OPUOWYHI ocobu nyGnivyHOro
npasa);

2) apxiBHi Bigginun MicbKux pag MicT obGnacHoOro 3Ha4eHHs
(MicueBi apxiBHi ycTaHOBM — HOpPUAWMYHI ocobu nybnivyHoro
NpaBa; CTBOPIOKOTHLCS 3a pillEHHAM MICbKOI paan);

3) «TpyAoBi apXxiBU»:

3.1. «TpyaoBuMMn apxiB» cCinbcbKoi/cenuwHoi/ MiCbKOI
pagun (6e3 cratycy topuagumyHol ocobwu nydnivyHoro
npaea);

3.2. palOHHMN «TpyAaoBuMU apxiB» abo ob6’eaHaHumn
«TPYAOBUU apXiB» CiNbCbKUX, CEJNIULWHUX, MICbKUX
pan pavoHy (opuandHa ocoba nybnidyHoro npasa;
KOMYHarnbHa ¢popmMa BfiacHOCTI);

4)  apxiBHi nigpo3ainu (apxiBu) y cknagi CifibCbKUX, CEenULLHKX,
MICbKMX, PaWOHHMX pad Ta IX BUKOHABYMX OPraHis,
KOMYHanbHUX yCTaHOB, MignpuemMcTB, opraHizauin (6e3
cTaTycy puanyHoi ocobu nydnivyHoro npaea).

BAXIIMBO! ApxiBumn Bigain € apxiBHOO yCTaHOBOIO
(ropuaun4yHoto ocoboto nybniyHoro npasa)!

ApxiBHUXA nNigpo3Ain € CTPYKTYPHOK YaCTUHOK  CiNbCbKOI,
CeriuLHOI, MiCbKOI paau Ta ii BAKOHaBYMX OpraHiB, iHLWUMX HOPUANYHUX
ocib, ycTaHOB, opraHisauin, nignpUeEMCTB, WO (PYHKULIOHYIOTb Y MeXax
agMiHicTpaTUBHO-TepuTOopianbHOI oANHNL!




N
1. ApxiBHi BiaAinu pamoHHUX aepXXaBHUX aagMiHIicTpauin

ApxiBHi Bigaoinu pangepxaamiHicTpadin AiloTb BIgNoBIAHO A0
cmammi 28 3akoHy YKpaiHn «[Npo HauioHanbHuUn apxiBHUA (OoHA Ta apXiBHi
YCTaHOBM» K MiICLUEBi OepXxaBHi apxXiBHi YCTaHOBM [N mMuUM4Yacogo20
36epicaHHss pokymeHTiB HA®, wo wmawTb MicueBe 3HayeHHd, Ta
30ilicHroromb ynpaeJsiiHHs apxieHor cripasor i dirloeodcmeomMm Ha
TepuTopil BiANOBIAHUX panOHIB (30H IXHBLOIO KOMMJSIEKTYBAHHS).

ApxiBHi Big4inn pavgepXxagmiHictpauin € CTPYKTYPHUMU nigposainamum
panoHHNX OepXaBHUX afMiHICTpaUin, y CBOIN AiSNbHOCTI BOHW NiA3BITHI Ta
NiOKOHTPOSbHI  LEeHTpanbHOMY OpraHy BWKOHaBYOl Bragu, WO peanisye
AepxxaBHY MOSITUKY Yy cdepi apXiBHOI cnpasu i AinosBoacTtea, — [epxasBHin
apxiBHin cnyx0i YkpaiHu Ta BignoBigHMM Aep)XaBHUM apxiBam obriacten.

KOpugnyHi ocobum Bcix dpopm BAACHOCTI, L0 Ail0Tb Ha TEPUTOPIT panoHy,
Y AiSNbHOCTI SIKMX CTBOPOOTLCA AOKYMeEHTU HAD, y T. 4. CiNbCbKi, CENULLHI,
MICbKi, @ TaKOXX panoHHi (paroHHI Yy MicTax) pagu, Ta IXHi BUKOHaBYi OpraHu, €
pKepenaMmu KOMMNEKTyBaHHA apxiBHUX BIig4inis  pavgepxagmiHictpadin.
[Micna 3aBeplIeHHA rpaHUYHUX CTPOKIB 30epiraHHA OOKyMeHTM HAD 3
apxiBHUX BigAiniB - pangepXagmiHictpauin nepenawTbCsad  Ha  MNOCTINHE
3b6epiraHHAa 00 BiANOBIOHMX AepXKaBHUX apxiBiB obrnacTten.

BAKJITUBO! Cinbcbki, cenuuHi, micbki pagn Ta ixHi BUKOHaBui
opraHM nepeparwTb CTBOpPEHi y X AianbHocTi AokymeHTM HA®P po
apxiBHUX BigAainiB panaepxagmiHictpayin!

2. ApxiBHi BigAinun micbKunx pagp,

ApXxiBHi Bipainn mMicbkunx pag Mict obrnacHoro 3HadyeHHA (Micuesi
apxiBHi ycTaHOBWM — topugn4yHi ocobm nybniyHoro npasa) AiloTb Ha MNigcTasi
yacmuH dpyz2oi ma mpemboi cmammi29 3akoHy VYkpaiHn «[llpo
HauioHanbHWin apxiBHUW POHA Ta apXiBHI yCTaHOBWY.

ApxiBHAM  Bigginam MIiCbKMX pad MicT  0o6nacHOro  3Ha4YeHHs
desiecyrombCsi MOBHOBAXEHHSI OpPraHiB BMKOHABYOI Bnagu, nependaveHi
YyacmuHor nepworo cmammi 28 3akoHy YkpaiHum «[1po HauioHanbHWn
apxiBHUA (POHA Ta apxiBHi YCTaHOBWUY», a caMe Woao 3bepiraHHA OOKYMEHTIB
HA®, wo mawTb MicueBe 3HadYeHHd, Ta 34INCHEHHA yrnpaBSliHHA apXiBHOK
CnpaBolo i AiNoBOACTBOM Ha TepuTopil MicTa.

ApxiBHi BigOiNM MIiCbKMX pad MICT 00NacHOro 3Ha4YeHHs1 3 MUTaHb
30INCHEHHS 3a3HadeHuMX [fefieroBaHuX MOBHOBaXeHb MNiAKOHTPOSbHI Ta
Niga3BiTHI  BIANOBIQHWM  OpraHaMm  BMKOHaB4YOl Bragn B NOPSAKY,
BCTAHOBMNEHOMY 3akoHOM, — [lepxaBHin apxiBHin cnyxbi YkpaiHu Ta
aepaBHUM apxiBam obnacren.



[licna 3aBepLUIeHHA rpaHUYHUX CTPOKIB 306epiraHHA OokyMeHTM HAS 3
apxiBHUX BigA4inNiB MiCbKMX pag MIiCT obnacHOro 3HaveHHsl nepenarTbCa Ha
nocTinHe 36epiraHHA 4O BIANOBIOHUX AEpPXXaBHUX apXiBiB obnacTen.

ApxiBHi Bigginn Micbkux pag Yy HM3Ui MIiCT 06riacHOro 3Ha4eHHsi Ha
nigctaei YacTuHM nepuwoi ctatTi 29 3akoHy YkpaiHu «[lMpo HauioHanbHun
apxiBHUM (POHA Ta apxiBHI YyCTAHOBWU» TaKOX 34INCHIOKOTbL LEeHTpanisoBaHe
TMM4YacoBe 30epiraHHA apxiBHUX [OOKYMEHTIB, HarpoMamXeHux Yy npoueci
AOKYMEHTYBaHHS  cnyxboBux, TpydoBMX Ta  IHWWX NpPaBOBigHOCUH
nikeidoeaHux 6e3 npaeoHacmyrnHuka U oOpe2aHy euW,020 pieHs
PUONYHKUX | Pi3nYHMX ocib, Wwo He HanexaTtb 4o HA®, To6To ogHoYacHO
BUKOHYIOTb (PYHKLIT «TPYZ0OBOro apxiBy».

OVUBUCBL! TvnoBe NOMOXEHHST NPO apxiBHUM Big4iyl MiCbKol paaw:
3aTBepakeHe Hakazom MiHicTepcTtBa tocTulii YkpaiHm 16.06.2016 Ne 1693/5,
3apeecTtpoBaHuM Yy  MiHicTtepcTtBi  tocTuuii YkpalHn  23.06.2016 3a
Ne 885/29015. OdpiuinHni BicHuK YkpaiHn. 2016 p. Ne 51. Ct. 150.

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0885-16#Text

BAXJIIMBO! Micbki pagun Ta ix BMKOHaB4Yi OopraHu, yCTaHOBM,
nianpumemMmcTBa, opraHisauil, WO Ail0Tb Ha TepuTopii MicTa nepeparTb
CTBOpPEeHi y ix AianbHocTi AokymeHTM HA® po apxiBHUX BipAainie
MicbKux pag!

3. «TpypoBi apxiBn»

Y pasi nikigauii ropuandHoi ocobu 3akoHOA4aBCTBO nependadae Kinbka
BapiaHTiB opraHizauil noganblioro 30epiraHHA AOOKYMEHTIB, YTBOPEHUX Y
npoueci 1T JianbHOCTI, B 3aNeXHOCTI Big KaTeropin umx JOKYMEHTIB, a caMme:

aokymeHTn HA® nepepatoTbca Ha 36epiraHHs 0O AepXaBHOIT apXiBHOI
YCTaHOBMW, apXiBHOro BigAiNy MIiCbKOI pagwn, LKeperioM KOMMNSIEKTYBaHHSA SKOT
6yna uga topuandHa ocoba;

AOKYMEHTM 3 KagpoBux nuTaHb (ocoboBoro cknagy), AOKYMEHTU
TpuBanoro (noHag 10 pokiB) Ta TuMm4YacoBoro 36epiraHHA nepefarTbes
OpraHy BuULLOro piBHSA (y pasi Moro HagBHOCTI), abo npaBoHaCTYMHUKY (y pasi
noro HasaBHOCTI), abo 0O «TpygoBoro apxisy» (y pasi BiACYTHOCTI opraHy
BMLLLOrO piBHA abo nNpaBOHACTYMNHMKA).

3akoH YkpaiHn «[llpo HauioHaneHn apxiBHUW OHAO Ta apxiBHI
YCTaHOBU» He onepye TEpPMIHOM «TpyaoBun apxiB». Lle 3aranbHOBXuBaHa
Ha3Ba apXxiBHOI YCTAHOBU, WO CTBOPHETLCS CiflbCbKOK, CENULLHONK, MICbKOIO
pafol BigNOBIAHO A0 YacmuHu nepwoi cmammi 29 3akoHy Ykpainu «[l1po


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0885-16#Text

HauioHanbHuin apxiBHUW (POHA Ta apXiBHI yCTAaHOBU» AONA LEeHTpanisaoBaHoro
TMM4YacoBOro 36epiraHHa HarpoMag)XeHux Yy npoueci [OOKYMEHTYBaHHS
CNyx0boBunX, TPYOOBMX Ta iHLWMX NPABOBIAHOCUH apXiBHUX OOKYMEHTIB, WO He
HanexaTtb Ao HA® ropngnyHnx ociod, slikeidoeaHux 6e3 npasoHacmynHuUkKa
U op2aHy euuw,020 pPieHH.

CinbCbKMMKN,  CENULLHUMKW, MICbKUMW padaMu BUMPODNEHO  KifbKa
BapiaHTIB «TPYAOBMX apXiBiB», a came:

«TpPyAoBUMU apXxiB» CiNbCbKOI / cenuiiHol / MicbKol paau, yTBOPEHU
Ans 30epiraHHA OOKYMEHTIB 3 KagpoBux nuTaHb (ocobosoro ckragy)
NiKBiAOBaHUX OPUOANYHNX OCIO, LWLO Aianv Ha TepUTOopIl CiNbCbKoi / cenuiiHol /
MiCbKOI paau (SiK NpaBuno, He € CaMOCTINHOK PUANYHOK 0COobOo, ogHaK Y
pa3i YTBOPEHHS MICbKOK pagol Moxe OyTu puandHor ocoboto
KOMYHarbHOI (popMK Br1acHOCTI);

paoHHUN «TpyaoBUN apXxiB» abo o06’eAHaHUN «TPyAOBUU apXxiB»
CiNbCbKUX, CermULLHUX, MICbKUX paa pauoHy, yTBopeHun anga 36epiraHHs
AOKYMEHTIB 3 KagpoBuxX nuTaHb (0CODOOBOro cknagy) JikBigoBaHUX
IOPUANYHUX OCIB, LLO OISV HAa TEPUTOPIT CiINbCbKNX, CENMULLHNX, MICbKUX pag Y
MeXax panoHy (MmicueBa apxiBHa ycTaHoBa — opugmnyHa ocoba KOMyHanbHOT
doopMu BRACHOCTI).

BAXIIMBO! «Tpymosi apxisu» 36epiraloTb couianbHO-3HaYyLWi
apxiBHi AOKYMeHTW, HeoOXigHi AnA couianbHO-NPaBOBOro 3axucTy
rpomMagsH i peanisauii Ix npaB Ha neHcilHe 3ab6e3ne4yeHHs!

3akoHogaBCTBOM nepeabayeHo 30epiraHHA AOKYMEHTIB i3
KagapoBUX NUTaHb (0coboBOro ckrnany) 75 pokiB Bifg 4acy IX CTBOpPeHHA!

OUBUCBL! TwvnoBe nNONoOXeHHA MpO apxiBHy YCTAHOBY CiflbCbKOI,
CEeNnuLLHOI, MIiCbKOT pagun, pagun ob'eaHaHOl TepuTopianbHOI rpomagn Ans
LeHTpanisoBaHoro  TumyacoBoro  36epiraHHs  apxiBHUX  OOKYMEHTIB,
HarpoMamXXeHuX y npoueci AOKYMEHTYBaHHS CNy>KO0BuUX, TPYAOBUX Ta IHLWIMX
NPaBOBIOHOCUH OPUANMYHMX | i3nMYHMX OcCib, WO He HanexaTtb Ao
HauioHanbHOro apxisHoro doHay: 3aTBepmXeHe Haka3om MiHictepcTBa
tocTuuii Ykpainm 02.06.2014 Ne 864/5, 3apeectpoBaHum Yy MiHicTepcTBi
tocTuuil Ykpaiim 05.06.2014 3a Ne 592/25369 (i3 amiHamu). OdoiuinHnIA BiCHUK
Ykpainun. 2014 p. Ne 47. Ct. 213.

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0592-14#Text

4. ApxiBHi nigpo3ainu (apxiBun)

YTBOPIOKOTBLCA Y CKIagi CiflbCbKUX, CEeNULLHUX, MICbKUX, PalOHHUX pan
Ta IX BUKOHABYMX OpraHiB, KOMYyHanbHMUX YCTAHOB, MigMNPUEMCTB, OpraHisauin,
po3TalloBaHNX Ha TEpPUTOPIl cena, cenuviia, Micta SK CTPYKTYPHI nigposainm


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0592-14#Text

UMX OpraHiB Ta ycTaHoB. He maloTb crtaTycy HpuandHol ocobu. Y pasi
BiACYTHOCTI apxiBHoro nigposginly OMC npusHayaTb BignosiganbHUX 3a
apxisu ocib.

ApxiBHi nigpo3ginn (apxieu) cTtBOptotoTeCcA OMC, KOMyHanbHUMUK
nignpueMmcTeamm, yctaHoBamMm Ta OpraHisauismu BignosigHo 4o cmammi 31
3akoHy Ykpaiuu «[1po HauioHanbHUM apxiBHU OOHA, Ta apXiBHI YyCTaHOBU»
ans  mumyacoeo2o  36epicaHHsI  apxieHUX  OOKyMeHmie, L0
Harpomagunucs 3a 4yac ix gianbHocTi (9K AokymeHTiB HA®, Tak | LOKYMEHTIB 3
KagpoBux nuTaHb (ocoboBoOro cknagy)), BUKOPUCTaHHA BiOOMOCTEN, LWO
MICTATBCA B LMX OOKYMEHTax, ANns CnyXk0o0Bux, BUPOOHMYMX, HAYKOBUX Ta
IHLWIMX Linen, a TakoX A4 3axXUCTy nNpaB i 3aKOHHUX IHTepecCiB rpoMasH.

OMC, komyHanbHi nignpMemMcTea, YCTaHOBW Ta opradidauii y npoueci
OIANbHOCTI  nepefarTb  OOKYMEHTM MOTOYHOro [AifloBoAcTBa O CBOIX
apxiBHUX nigpos3ainie y nopsgky, BctaHoBneHomMmy MiHicTepCTBOM tOCTULT
YKpaiHu.

CTpokn TuMM4YacoBOro 30epiraHHA apXiBHUX [OOKYMEHTIB B apXiBHUX
nigpo3ginax OMC, koMyHanbHUX MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauin
BU3Ha4yaroTbca MiHicTepcTBOM tOCTUUIT YKpalHM 3 ypaxyBaHHSIM MpaBOBOro
cTaTycy Ta ocobnmBocTen AisANIbHOCTI 3a3HaYeHNX LPUANYHNX OCi6.

OMC, komyHanbHi nignpnemcTBa, YCTaHOBU Ta OpraHidauil 3060B’a3aHi
nicnsl 3akiH4eHHA CTPOKIB TUM4YacoBoro 36epiraHHs AokymeHTiB HAD, y T. u.
E€NEKTPOHHUX, KIHO-, BIO€O-, (POTO-, POHOAOKYMEHTIB, HAYKOBO-TEXHIYHUX
AOKYMEHTIB, nepeaaTun IX y nopsaky, BctaHoBreHoMmy MiHicTepcTBOM toCTuULT
YKpaiHM, Ha nocCTinHe 30epiraHHA BIQNOBIAHO A0 apxiBHMX BigA4inis
pavgepXxagmiHictpauin abo apxiBHUX Bia4iniB MiCbkux pag.

MonoxeHHa npo apxiBHi nigpo3ainu (apxiesu) OMC, KoMyHanbHWUX
NigNPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauin 3aTBEPOXKYETbCA 3a3HaAYeEHUMMU
lopUANYHUMN OocoBamMM Ha OCHOBI TUMOBOrO MOSIOXKEHHS, 3aTBEPAXEHOro
MiHicTepcTBOM tOCTULIT YKpaTHW.

OUBUCHL! Tunose nonoxeHHA Npo apxiBHUW MNigpo34in AepXaBHOro
OpraHy, opraHy MiCLEeBOro camoBpsagyBaHHSA, OepXaBHOro i KOMyHasibHOro
nignpuemMcTBa, yCTaHOBW Ta opraHisauii, 3aTBepaxeHe Haka3omMm MiHicTepcTBa
tocTuuii YkpaiHm 10.02.2012 Ne 232/5, 3apeectpoBaHuMm Yy MiHicTepcTBi
tocTuuii 10.02.2012 3a Ne 202/20515.

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0202-12#Text



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0202-12#Text

BAXJIMBO! ApxisHi nigposainu (apxiBu) cinbCbKUx, cenuHmx,
MiCbKUX pag Ta IX BUKOHaBYMX OpraHiB, OPUAUYHUX OCIO KOMYHarbHOI
¢hopMu BracHocTi TMUMYacoBO 36epiraloTb YyTBOpPeHi B X AiANbHOCTI
AoKkyMmeHTU HA® i nicna 3aBeplleHHA FPaHMYHUX CTPOKIB 30epiraHHA
nepenarTb IX A0 apXiBHMX BigAiniB panaepxaamiHictpauin (apxiBHUX
BigainiB Micbkux papg), 3BigkM pokymeHTM HA® nepeparoTbCA Ha
nocTinHe 30epiraHHsA A0 AepXXaBHMUX apXxiBiB obnacten!

BAXIIMBO! Apxisni nigposginu (apxiBu) cinbCbKUX, CeNULLHMUX,
MiCbKUX pag Ta IX BUKOHaB4YMX OpraHiB, OPUANYHUX OCiIO KOMYHarbHOI
¢hopmu BnacHocTi 30epiraloTb YTBOpPEHi B iX AiANbHOCTI JOKYMEHTU 3
KaapoBMX NUTaHb (ocoboBoro cknaay) 75 pokiB Bif 4acy iX cTBOpeHHsA!
Y pas3i nikBigauii BOHM NOBUHHI 3a6e3ne4ynTn noganblue 36epiraHHA LuUx
AOKYMEHTIB 3rigHo i3 3aKkoHOoA4aBCTBOM!

Y cmammi 31 3akoHy YkpaiHu «[1po HauioHanbHUn apxiBHU poHA Ta
apxiBHi ycTaHOBU» BM3HAYeHO, WO Yy pasi nikBigauii abo peopranisauii OMC,
KOMYHanbHUX MignpueMcTB, YCTaAHOB Ta oOpraHisauin OOKYMEHTU, Lo
HarpomMagunucs 3a 4ac ix 4isinbHOCTI, NepefarnTbCa NiKBigauiMHOK KOMICIED
(nikBigaTopoMm) npaBoHaACTYMHUKaM y NOpPSAKY, BCTaAHOBMEHOMY
MiHicTepcTBOM tocTUUIT YKpaiHK, i3 36epeXeHHsM BignoBigHOT dopMu
BfTACHOCTI Ha 3a3HadeHi [OOKYMEeHTM, a Yy BuMNagkax BiACYTHOCTI
NpPaBOHACTYMHUKIB - BiANOBIAHMM MiCLEBUM AEpXXaBHUM apXiBHUM yCTaHOBaM
(apxiBHMM Bigainam pangep)xagmiHictpadin) abo iHWKMM MicLEeBMM apXiBHUM
ycTaHoBaM (apxiBHUM Bigdinam MiCbKUX pag, «TPy4oBUM apXiBam»).

BAXIIMBO! Nig uyac peopranisauii OMC nepepaTn [OKYMeHTU
HA®, cTpokum 306epiraHHA sikmx y apxiBHMX nigpo3ainax (apxiBax)
CiNNbCbKUX, CeNMMWHUX, MICbKUX paAd Ta IiX BWMKOHABYUX OpraHiB
3aKiHUMnNucAa, B ynopsiakoBaHOMY CTaHi Ta 3a onucamu, OO0 apXiBHUX
BigainiB pangepxagmiHictpadin (apxiBHUX BigainiB micbkux pag)!

BAXJIIMBO! Mig yac peopranizauii OMC nepeaaTv OOKYMEHTH 3
KaapoBUX NUTaHb (ocoboBoro cknaay), TpuBanoro (noHaa 10 pokiB) Ta
TUMYacoBOro 36epiraHHs, a TaKOXX AOKYMEHTM NMOTOYHOro AinoBoacTtBa
A0 npaBOHACTYMHUKaA, a camMe: A0 CiNbCbKOI, CEeNIMWHOI, MiCbKOI paau
cchopmMoBaHOI TepuTopianbHOI rpomaau!




Lljo eidbyeaembcs 3 apxieamu y npoueci aOMiHicmpamueHo-
mepumopianbHoi pe¢ghopmu ma peopaaHizayii OMC?

1. ApxiBHi BiaAinu panoHHNX aepxaBHUX agMiHicTpauin

ApxiBHUW BigAin panaepxagmiHictpaudil — CTPYKTYPHUM nigpo3ain

panaepxagMmiHicTpadii, po3TalioBaHoOl B aAMiHiCTPaTUBHOMY

OBOYTBOPEHOro paoHy, peopraHi3yeTbCA Ha YKPYnHeHUN

pangepxagMiHicTpauii
po3copMoBaHOro pamoHy
peopraHisyeTbca
Ha BigoKpeMIieHun nigpo3ain
YKpYNHeHoro
apxiBHoro Bigginy
pangepxagmMiHicTpauid
HOBOYTBOPEHOIro paj

apxiBHUU BigQin

ApxiBHun Bipggin
pangepxagmiHicTpa
po3chopMOBaHOro pamoHy
peopraHisyeTbca
Ha BigoKpeMIieHu nigpo3ain
YKpYNHeHoro
apxiBHoro Bigginy
pangepxagmiHicTpauii
HOBOYTBOPEHOro paroHy

ApxiBHW Biggin
pangepxagmiHicTpauii
po3chopMoOBaHOro pamoHy
peopraHisyeTbcs
Ha BiAOKpeMIeHun
nigpo3ain ykpynHeHoro
apxiBHoro Bigginy

iHicTpauii

po3chopMOBaHOro pamoHy
peopraHisyeTbcs
Ha BigoOKpeMIeHun
nigpo3ain ykpynHeHoro
apxiBHoro Bigginy
pangepxagmiHicTpauii
HOBOYTBOPEHOI0 panoHy

ApxiBHun BifJ
pangepxagmiHicTpadii
po3chopMOBaHOro panoHy
peopraHisyeTbca
Ha BigoOKpeMIeHun nigpo3ain
YKpYNHeHoro
apxiBHoro Bigginy
angepxxagmiHictpauii

YTBOPEHOro paoHy

ApxiBHun Bigain
noepxagmiHicTpauii
po3thopMoOBaHOro panoHy
peopraHisyerbca
Ha BigOKpeMIieHumn
nigpos3Aain ykpynHeHoro
apxiBHoro Bigainy
pangepxagmiHicTpadii
HOBOYTBOPEHOro pamoHy

Y BMNagKy BiACYTHOCTI B agMIHICTPpaTUBHOMY LIEHTPI HOBOYTBOPEHOIO
panoHy apxiBHOro Bigdiny pangepxagmiHictpauii, BiH 6yae ctBoptoBaTucsa 3
«HYNA», 9K | cama pangep)xagMmiHictpauid.

Ha apxiBHui Bigain pangepxagmiHicTpauil HOBOYTBOPEHOrO panioHy
NOKMagaeTbCAa BUKOHAHHA (OYHKUIN, BM3HaA4YeHUX 3akoHOM YKpaiHm «[l1po

HauionanbHumn
BiAOKpEMITEHMN

apxiBHUM
nigposginamm

doHa Ta

apXiBHi
3anuwarTbecs

yCTaHOBW», 3a WOro
dyHKUiT  36epiraHHs

AokymeHTiB HA®, BUKOHaHHSA 3anuTiB isnyHMX i opnanYHMX ocid Towo.

BinokpemneHi nigpo3ginn npunmMaroTe Ha 36epiraHHa AokymeHTn HA®

CiNTbCbKUX,

CenUWHKMX, MiCbkux pag |

TXHiX

BUKOHaBYMX OpraHiB

pPO3(hOpPMOBaAHUX TEPUTOPIANbLHNX rPOMAa/ | 3aKpUBAOTb IXHI apXiBHI (OOHAMN.



ApxiBHi  Bigginu pangepxagmiHicTpauin HOBOYTBOPEHUX pPaWOHIB
BiAKpMBaAOTb HOBI (poHAM ONA nNpuAMaHHA [O0KYMeHTiB HA® CinbCbKux,
CESMLLHMX, MICbKUX paf i BAKOHaBYMX OpraHiB cpopMOBaHUX TepuUTopiarnbHUX
rpomag.

2. ApxiBHI Bigainu MicbKux pag

ApxiBHUI BIgAIN ApxiBHUM BIig4in
MICbKOI paau HE MiCbKOI paau
(y micTi — obnacHoMy LIEHTPI PEOPIrAHI3YETBbCHA (y micTi — obnacHomMy LeHTpI
Ta MicTi obnacHoro Ta MicTi obnacHoro
3Ha4YeHHs) 3HaYeHHs)

@DyHKLiOHYE Ha nigcTaBi MpoooBxye PyHKLiOHYBaTK Ha
YyacmuHu Opyeaoi ma nigctaBi YyacmuHu Apy20i ma
mpemboi cmammi 29 3aKoHy mpemboi cmammi 29 3akoHy
YkpaiHun «lpo HauioHanbHuin Ykpainn «IMpo HauioHanbHui
apxiBHU (poHA Ta apXiBHi apxiBHUN oHA Ta apXiBHi
yCTaHOBU» yCTaHOBW»

BukoHye Oesie2o8aH
MoeHOBa)XeHHSsI OpraHiB 8UKOHyeamu deJsie2oeaH
BMKOHAaBYOI Brnaau, MOBHOBAXEHHSI OPraHiB
nepeabayeHi YacmuHoOK BMKOHAaBYOI Bnaau,
nepworo cmammi 28 3aKoHy] nepenbayeHi YacmuHoOH
Ykpainm «[po HauioHanbHum nepworo cmammi 28 3aKoHy|
apXiBHUI POHA Ta apXiBHi YkpaiHn «[po HauioHanbHui
YCTaHOBWY», a came LoAao| apXiBHU POHA, Ta apXiBHi
30epiraHHa gokymeHTiB HAD, yCTaHOBUY», a caMe LL,oao

Mepenae nokymeHTn HA®
Ha 30epiraHHs oo MNepenae nokymeHTn HA®
AepxaBHOro apxisy obnacrti Ha 36epiraHHa o
Aep>xaBHOro apxisy obnacTi

Mg 4ac  agmiHicTpaTUBHO-TEpUTOpPIanNbHOT  pedopMn  3HUKAE
pO3MeXyBaHHS MICT Ha MicTa o6fiacHOro i panoHHoro 3HavyeHHsa. Micbki paan
B MiCTax — obnacHMX UeHTpax i KOMULHIX MicTax obrnacHoro 3HadYeHHs He
NiKBIOOBYHOTHCS.

MicTa obnacHoro 3HayeHH4 MOXYTb ByTn BU3HAYeHi
agMiHICTpaTUBHUMKM LIEHTPaMM HOBOYTBOPEHUX pPaWOHIB, ane y uboMy
BMNagKy B panioHax 6yayTb CTBOPEHI paOHHI AepXXaBHi agMiHicTpauii.

BoHM TakoX MOXyTb CTaTu UeHTpanbHUMKM cagmbamun chopMOBaHUX
TepuTopianbHMX rpomag, arne y uUbOMy BuUMNagKy came [0  HUX
NpUegHyBaTUMYTbCA PO3POPMOBaHi TepuTopiarbHi rpoMaan.

ApxiBHi BIig4iNM MiCbKMX pag € puandyHMMmm ocobamu nybnivyHoro
NnpaBa, BOHM He 3MIHIOKTb Hi NigNOpAAKYBaHHS, Hi OPMK BI1TACHOCTI.



3.«TpyaosBi apxiBu»: BapiaHT 1

CTBOPEHHSA «TPYAO0BOro apxiBy» CinbCbKOi, CEeNMULHOI, MiCbKOI

pagu ccpopmoBaHOI TepUTOpianbHOI rPOMaaun LWNSAXOM peopraHizauii
«TPyAoOBUX apXiBiB» CifibCbKUX, CENULLHMUX, MiCbKMX paj, Wo
¢hyHKLUiOHYBanu Ao peopraHisaudii y KOXXKHi TepuTopianbHin rpomaai

[ OKyMeHTH 3 «TPYyAOBOro apxiBy»
CinbCbKOI, CEeNnuULLHOI, MiCbKOI paau
po3cdopMoBaHOi TepuTopianbLHOI
rpoMaav nepeaarTbCs Ha
36epiraHHsa go "TpyaoBoro apxiBy"
CinbCbKOI, CEeNnuULLHOI, MiCbKOI paau
cdopmoBaHoOi TepuTOpianbHOI
rpoMaau, ikl yTBOPHETLCA B
LeHTpanbHin caanbi rpomaam

[ OKYMeHTU 3 «TPYAOBOro apxiBy»
CiNnbCbKOI, CeNULIHOI, MiCbKOI paau
po3cdopmMoBaHOi TepuTopianbLHOI
rpoMaav nepeaardTbCA Ha
36epiraHHsa go "Tpyaosoro apxiBy"
CiNnbCbKOI, CeNULIHOI, MiCbKOI paau
cchopmoBaHoOi TepuTOopianbHOI
rpoMaam, ikuil yTBOPHETLCA B
LeHTpanbHin caanbi rpomaam

«TpynoBun apxiB»
CinbCbKOI, CeNnULLHOI,
MiCbKOI pagu
cchopmoBaHoOI
TeputopianbHoOI

rpomagmu

B LleHTpanbHin cagubi

JOKyMeHTU 3 «TpyAoBOro apxiBy»
CinbCbKOI, CEeNULLHOI, MiCbKOI paau
po3cdopMoBaHOi TepUTOpianbHOI
rpomagu nepeparoTbCcs Ha
36epiraHHsA o "TpyaoBoro apxiBy"
CinbCbKOI, CEeNnuLLHOI, MiCbKOI paau
cchopMOBaHOI TepUTOpiaNbHOI
rpomagu, Ik yTBOPHETLCS B
LeHTpanbHin cagnb6i rpomagm

rpomagmu

[OKYMEeHTH 3 «TpyAoBOro apxiBy»
CiNnbCbKOI, CEeNIULIHOI, MiCbKOI paau
po3dopMoBaHOI TepUTOpianbHOI
rpomaam nepeparTbCcs Ha
36epiraHHsa o "TpyaoBoro apxiBy"
CiNnbCbKOI, CEeNULUHOI, MiCbKOI paau
cchopMoOBaHOI TepUTOpiaNbHOI
rpomagu, KU yTBOPHETLCA B
LeHTpanbHin cagn6i rpomagm

KonuwHi CinbCbKi, CenuLuiHi, MiCbKi pagu Yy npoueci peopraHisauii
CTBOPIOKOTb 0aHYy 06’egHaHy CinbCbKy, CENULLHY, MiCbKY pagy copMoBaHOI
TeputopianbHOI rpoMagun. AKWO Yy KOXHIN i3 pad, Wo po3dhopMOBYHOTHLCS,
JoyHKUIOHYBaB «TPyagOBUW apxiB», CifbCbKa, CenuuiHa, Micbka paja

chopmoBaHoi  TepuTopianbHOI

rpromMagn npunMae pilleHHa npo  IX

peopraHi3auito LWNAXOM 3MNUTTH B EAUHUN « TPYLOBUM apXiBy».



«TpynoBi apxiBu»: BapiaHT 2

CTBOpEeHHs1 06’eAHaHOro «TPYyAOBOro apXiBy» CiNlbCbKUX, CENULLHUX,
MiCbKUX pag cchopMoBaHUX TepuTopiaribHUX rpoMaa Ha 3acagax
3akoHy YKpaiHu «[1po cniBpoOiTHULTBO TepuUTopianbHMUX rpomMag»

CinbcbkKi, cenuwHi, Micbki pagu CinbcCbKi, cenuiuHi, MicbKi pagu
cchopMoOBaHUX TepUTOpPiaNbHUX cchopMoBaHUX TepUTopianbHUX
rpomMaz npMnUMaroTb pilleHHs1 Npo rpomMmag npMnumaroTb pilleHHs Npo
yTPUMaHHsA 06’eaHaHOro yTpUMaHHs1 06’eaHaHoOro
«TpyAaoBoro apxiBy» Ha niacraBi «TpyAoBoro apxiBy» Ha niacrasi
[OroBopy Npo cniBpobiTHMLTBO [AOroBopy Npo cniBpobIiTHMLTBO
TepuTopianbHUX rpomag, TepuTopianbHUX rpomag,
yKnageHoro 3rigHo i3 3akoHoM YKInaaeHoro 3rigHo i3 3aKoHOM
YkpaiHu «lpo cniBpoGiTHULTBO Ykpainu «[lpo cniBpoGiTHMLTBO
TepuTopianbHUX rpoMan» TepuTopianbHUX rpomMaa»

0O6’egHaHuni «TPyAOBUMA
apxiB» CinbCbKUX,
CenULLHUX, MiCbKUX pag
ccopmMmoBaHUX
TepuTopianbLHUX rpomag
(cTBOpPHOETLCA Yy Mexax
«CTaporo» pamoHy 3a
[AOroBOpoOM npo

cniBpoGiTHMLTBO rpomap,)

CinbcbKi, cenuiHi, Micbki pagu - CinbcbkKi, cenuuHi, Micbki pagu
cchopMoBaHUX TepUTopianbHUX ccopMoBaHUX TepuTopianbHUX
rpomMap npuiMaloThb pillieHHs Npo rpomag NnpuitMatoThb PileHHsI Npo
yTPUMaHHsA 06’eQHaHOro yTPpUMaHHsA 06’egHaHOro
«TpyAoOBOro apxiBy» Ha nigcrasi «TpyAoBoOro apxiBy» Ha niagcrasi
[OroBopy Npo cniBpobiTHMLITBO [AOroBopy Npo cniBpobiTHMLTBO
TepuTopianbHUX rpomag, TepuTopianbHUX rpomag,
YyKIlageHoro 3rigHo i3 3akoHoM YKITaAeHoro 3rigHo i3 3aKkoHOM
YkpaiHm «lpo cniBpoGiTHULTBO YkpaiHm «lpo cniBpoGiTHUUTBO
TepuTOpianbHUX rpoMaa» TepuTopianbHNUX rpoman»

CinbCbKi, CenuLLHi, MiCbKi paan cpopMOBaHMUX TepuTopianbHUX rpomas
Ha 3acagax 3akoHy YkpaiHn «[1po cniBpobiTHULTBO TepUTOpianbHUX rpoMag»
MOXYTb YKINacTu 4OroBip Npo cniBpoBIiTHULTBO ANst YTPUMAHHA Ha 4OroBipHUX
3acagax (Ha ymoBax cniBpiHaHCYBaHHS 3a BIANOBIHOK MPOrpPamoro)
KOMULWIHBOrO PanoHHOro «TPyaoBOro apxisy» (06’€gHaHOro «TpydoBOro
apxiBy» CiNnlbCbKUX, CEJIMLLHNX, MICbKUX pag), Y 9KOMY OO0 peopraHisadii Bxe
30epiranmuca  OOKYMEHTUM 3 KagpoBux nuTaHb (ocoboBoro  ckragy)
NiKBiAOBaHUX KPUANYHUX OCIb.



[MO3NTUBHMM acnekToM NPUUHATTSA TaKoro pilleHHSA € 30epeXXeHHs BXxe
ICHYIOUMX PavioOHHUX «TPYOOBUX apxiBiB», AKi HA MOMEHT pedOopMyBaHHSA
po3MileHO B obrnagHaHMX NpUMILLEHHAX, 3abes3nevyeHo  BiANOBIQHON
LUTATHOHO YNCESBHICTIO. YnpoooBx  OoBoni 3Ha4yHoro nepiogy
YHKLIOHYBaHHA X npauiBHMKaMM HanpaubOBaHO MO3UTUBHUKA [OCBI4 Ta
A0BEeLEHO CNPOMOXHICTb TakKoro BapiaHTy «TpPyL4OBOro apxiBy» K apxiBHOI
yctaHosn OMC.

«TpyaoBi apxiBu»: BapiaHT 3
CTBOpeHHs1 06’eAHaHOro «TPyAOBOro apxiBy» HOBOYTBOPEHOIro panoHy

CinbCbKi, cenuilHi, Micbki pagu CinbcebKi, cenuilHi, Micbki pagu
cdopmoBaHUX TepuTOpianbHUX rpoMag, cchopmoBaHUX TepuTopianbHUX rpoMaz
NPUAMalOTb PilleHHA NPO YTPUMaHHS NPUAMaIOTb PilLeHHSA NPO YTPUMaHHSA
06’eaHaHOro «TPYA0BOro apxiBy» 06’eQHaHOro «TPYA[OBOro apxiBy»
HOBOYTBOPEHOrO pPaloHy Ha niacTasi HOBOYTBOPEHOro paloHy Ha niacTaBi
AOroBopy Npo cniBpoGiTHULTBO [0roBopy Npo cniBpoGiTHMLTBO
TepuTopianbHUX rpoMaa, ykrnaaeHoro TepuTopianbHUX rpoMag, YKnaaeHoro
3rigHo i3 3akoHom YkpaiHu «Ipo 3rigHo i3 3akoHom YkpaiHu «lpo
CNiBPOGITHULTBO TepUTOpianbHUX CNiBpOGITHULTBO TepUTOpianbHUX
rpomag» rpomagy

O6’egHaHNM «TPYAOBUN
apxiB» chopMmoBaHUX
TepuTopianbHUX rpomag
panoHy

(cTBOpHOETLCA Y MeXax
HOBOYTBOPEHOIro paoHy
Ha nigcTaBi goroBopiB
npo cniBpoGiTHNLTBO
rpoman)

CinbcbKi, cenuLlHi, Micbki pagu CinbcbKi, cenuilHi, MicbKi pagu
cdopmoBaHUX TepuTOpianbHUX rpoMag, cdopmoBaHUX TepuUTOpiaribHUX rpomag
NPUIMaKTb PilleHHA NPO YTPUMaHHS NPUIMMaloTb PilleHHS NPO YTPUMaHHS
06’eaHaHOro «TPyA0BOro apxiBy» 06’egHaHOro «TPyAOBOro apxiBy»
HOBOYTBOPEHOro parMoHy Ha nigcrasi HOBOYTBOPEHOro paMoHy Ha nigcraBi
[O0roBopy Npo cniBpo6iTHULTBO [O0roBopy Npo cniBpoGiTHULITBO
TepuTOpianbHUX rpomapg, yKrnageHoro TepuTOpianbHUX rpomMag, yKrnageHoro
3rigHo i3 3akoHoM YkpaiHu «I1po 3rigHo i3 3akoHoM YkpaiHu «Ipo
CcniBpOGITHALTBO TepUTOpianbHUX cniBpoGITHALTBO TepuTopianbHUX
rpomag» rpomag»

CinbCbKi, CenuLLHi, MiCbKi pagn cdpOpMOBaHMUX TepuUTopianbHMX rpomas
Yy Mexax HOBOYTBOPEHOro (YKPYNHEHOro) panoHy Ha 3acagax 3akoHy YKpaiHu



«[1po cniBpOBITHMLTBO TepuTopiaribHUX rpoMag» MOXYTb YKIacTu JOroBopu
NMpO CTBOPEHHA W  YTPUMaHHA  apxiBHOro «xaby» (Ha ymoBax
cniBgiHaHCyBaHHA 3a BI4MNOBIAHOK Mporpamor) — ob’egHaHOro «TpPyaoBOro
apxiBy» HOBOYTBOPEHOro pawvoHy. IHiuitoBaTV Take pilleHHA MOXe panoHHa
paga HOBOYTBOPEHOro panvoHy 3a NIATPUMKU CiNbCbKUX, CESNTULLHUX, MiCbKUX
pag chopMOBaHMX TepUTOpiaribHUX rpoOMag HOBOYTBOPEHOIro PanoHy.

3AKOH YKPAIHU «NPO MICLLEBE CAMOBPAOYBAHHS B YKPAIHI»
BU3Ha4ae

WwWo 00 8i0aHHS BUKOHaBYUX Op2aHi8 CiflbCbKUX, CeTUWHUX, MICbKUX pad
(ennacHux / camMo8psiOHUX [MOBHOBaXEHb) Halexumb UeHmparsiizogaHe
mumyacoge 36epicaHHs apxi8HUX OOKYMEHMmI8, HazpoMadXeHuUX y rnpoueci
0okymeHmyegaHHs1  criyxbosux, mpydosux abo iHWuUxX pPasoe8iOHOCUH
FOPUOUYHUX | (hi3UYHUX OCi6 Ha 8i0noeiOHIt mepumopii, ma IHWUX apXxieHuUXx
OOKyMeHmie, WO He Harnexame 00 HauioHanbHO20 apxieBHo2o0 @OHOY
YkpaiHu (nionyHkm 10 nyHKmy «a» 4acmuHu repwoi cmammi 38).

32i0HO 3 nyHKmomMm 4 4yacmuHu Opyeoi cmammi 38 0o eidaHHS
BUKOHaB8YUX Op2aHi8 MICbKUX (3a 8UHSMKOM Micm palOHHO20 3Ha4YeHHs) pad
Hanexumb 36epicaHHS OOKyMeHmie HaujioHanbHo20 apxieHo2o GOOHOY
YKpaiHu, wo maroms Micuese 3Ha4YeHHS, | yrpaessiHHS apXxi@HOH Cripagorn ma
0irroeodcmeom Ha 8i0rnoesioHit mepumopir.
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4. ApxiBHi nigpo3ainn OMC

ApXiBHUU Nigpo3A4in CinbCbKol, CeNnULHOI, MiCbKOI paau

cchopmMmoBaHOI TepuTOpianbHOI rPOMaaun, A0 CKnaay kol BXoAATb

po3dopMoBaHi TepuTopianbHi rpoMagu, peopraHiayeTbcs Ha

YKPYNHEeHMN apXiBHUW nigpo3ain i npunmMmae Ha 36epiraHHs

NOKYMEHTU CUTbCbKUX, CeNULLIHMX, MICbKUX paA pQ

TepuTopianbHUX rpomag

ApxiBHi nigpo3ainu cinbCcbKux,
CenULLHUX, MiCbKUX pag
po3copMoBaHUX TepuUTopianbHUX

rpomag nig 4ac
peopraHisauii (niksigauii) OMC
nepegarTb gokymeHtnu HA® go
BigoOKpeMsrieHoro nigpo3ainy apxiBHoro
Bigniny pangepxagmiHictpauii
HOBOYTBOPEHOro pamoHy (TobTo go
apxiBHoro Bigainy
pangepxagmiHicTpadii «ctaporo»
panoHy, mKeperioM KOMMIIeKTYBaHHSA
AKOI BOHM Oynu Ao pedopmyBaHHs);
AOKYMEHTU 3 KagpOoBUX NUTaHb
(oco6oBoro cknagy) Ta AOKYMeHTU
TpuBanoro 36epiraHHs — oo
npaBoHaCTYMHMUKA (CiflbCbKOI, CENMULLHOI,
MiCbKOi pagu cchopMoBaHOI
TepuTopianbHOI rpomagm).

Y BunagKy BigCyTHOCTI AOCTaTHIX NioLy
ANA NPUAMaHHA OOKYMEHTIB TpMBanoro
36epiraHHs apxiBHUM Nigpo3ginom
CinbCbKOI, CeNnuLIHOoI, MiCbKOI pagu
ccopMoBaHOi rpoMagm, Ha nepexigHumn
nepion Taki LOKYMEHTU MOXYTb
3anuLUMTUCA Ha 36epiraHHi B
CTapOCTUHCBLKOMY OKpPY3i; Y LibOMY X
BUNaAKy AOKYMEHTHU 3 KagpoBUX MUTaHb
(ocoboBoro cknagy) MoXyTb OyTu
nepegaHi Ha 36epiraHHs oo
BiANOBIAQHOIro «TPYQOBOro apXxiBy».

[ OKyMeHTM NOTOYHOro AinoBoacTea
nepeparTbCcA crnyxbamu ginoBoacrTea
CiNbCbKUX, CeNIULUHNX, MiCbKUX pag
po3copmMoBaHUX TepuTopianbHUX
rpomMag Ao cnyxb6bwu ginoBoacrea
CinbCbKOI, CEeNnuLLHOI, MiCbKOI paau

ApxiBHi nigpo3ainu cinbCbKux,
CenULLHUX, MiCbKUX pag
po3copMoOBaHUX TepuUTopianbHUX
rpomag nig 4ac
peopraHisauii (nikeigauii) OMC
nepegarTb gokymeHtu HA® go
BiJOKpeMIieHoro nigpos3aniny apxiBHoro
Bigniny pangepxagmiHictpauii
HOBOYTBOPEHOro pamoHy (TobTo o
apxiBHoro Bigainy
pangepxagmMiHicTpauii «ctaporo»
pPanoHy, mKeperioMm KOMMIIEeKTYBaHHS
AKOI BOHM Oynu Ao pecdopmMyBaHHA);
AOKYMEHTU 3 KaApPOBUX NUTaHb
(ocoboBoro cknagy) Ta AOKYMEHTH
TpuBanoro 36epiraHHa — oo
npaBoHaCTYMNHUKA (CiNIbCbKOI, CeJTULLHOI,
MicbKoi pagu cchopmoBaHoOI
TepuTopianbHOI rpomaam).

Y BunagKy BiACyTHOCTI AOCTaTHIX NnoLy
AN NPUAMaHHA OOKYMEHTIB TpuBanoro
30epiraHHA apxiBHUM Nigpo3ginom
CinbCbKOI, CenuLuHOoiI, MiCbKOI pagu
ccopMoBaHoOi rpoMaamn, Ha nepexigHumn
nepioa Taki LOKYMEHTU MOXYTb
3anuwKnTUCA Ha 36epiraHHi B
CTapOCTUHCBLKOMY OKpY3i; Y LibOMY X
BUNagKy AOKYMEHTU 3 KaAPOBUX NUTaHb
(ocoboBoro cknagy) MOXyTb OyTu
nepeaHi Ha 36epiraHHa oo
BiANOBIAHOIrO «TPyAOBOIro apXxiBy».
[NOoKyMeHTM NOTOYHOro AinoBoacTsa
nepeparTbCcA cnyxbamu ginoBogcrea
CiNlbCbKUX, CeNULLHUNX, MiCbKUX pag
po3copMoBaHUX TepuTopianbHUX
rpomag Ao cnyxbwu ginoBoacrtea
CiNnbCbKOI, CeNULUHOI, MiCbKOI pagu

Cinbcbka, cenuuwHa, Micbka paga cdopMoBaHOI TeputopianbHoI
rroMmagM  Ctae  KepesioM  KOMIMMEKTYBaHHA  apxiBHOro  Bigginy
pavgepXagmiHicTpauii HOBOYTBOPEHOrO pamoHy, OO MeX S$SKOro BoOHa
BXOAUTUME.



CinbcbKa, cennuiHa, MicbKka paga TeputopianbHOI rpoMmagm:
YMOBHa CTPYKTypa 3 BU3Ha4YeHHAM Micua apxiBiB y cknagi OMC

CinbcbkKa,
CenuLUHa,
MicbKa paga

(oenyTatwy,
o6paHi
MeLLKaHLSIMU
TepuTopianbHo\
rpomagm)

MocrTinHi
(a Takox
KOHTPOJbHi)
KOMicil

IHLWi
BUKOHaBMi
opraHm
CinbCbKOI,
CenuLLHOI,
MiCbKOi, pagu
(ynpaBniHHS,
Bipainun)

CinbCbKun, cCenIMWHNUN, MiCbKMUIN rofioBa
(Kepye panoro i BMKOHKOMOM, BHOCUTb KaHOUAATYpPYy CeKpeTaps

—

i CTApOCTIB Ha 3aTBEPAXKEHHS pagi)

CekpeTtap
CinbCbKOI,
CeJIULLHOI,
MicbKoi paau
(y cinbpagi
OHOYaCHO
Moxxe ByTn
cekpeTapem
BUKOHaB4Y0ro
KoMiTeTy)

BukoHaBunn
KOMiTeT
CinbCbKOI,
CEeNnULLHOI,
MicbKOI paau

(Kepytouni
cnpaeBamu — y
MiCbKin pagi —

040J1H0E)

Anapat
BMKOHaB4Y0ro

ApxiBHUM
nigpo3sain
(apxiB)
CinbCbKOI,
CenuLLHOI,
MicbKoi pagu
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ApxiBHi ycTaHoBM Ta nigpo3ainu OMC
y B3aemogii 3 AepXaBHUMU apXiBHUMU YCTaHOBMU

OepxaeHa apxieHa cnyxba YkpaiHun
O6nacHa depxacHa adMiHicmpauis

Palionra depxacHa adminicmpayin

ApxiBHMi Bigain paﬁ.qepxanmiui::TpaD

oeo zbepizac dokymenmu HA®, kepye
apxigHol cnpagol | dinosodcmeos Ha
mepumopii paldoHy

NEPXABHWH APXIB OBNACTI

Mocmitno z6epizae dokymenmy HAD
Kepye apxieHon cnpagor | dinceodemed
Ha mepumopii ofnaemi

CinkckKa, CeNNILKa, MiCkKa paga

TEPHTDPiﬂJ’IhHDT rpomagn Tumyacoeo z6epizae dokymenmu HAD, kepye

apxigHol cnpasor | dinoecdcmeon Ha
mepumopii Micma

Apxieswid Bigain mickkoi pagm

ApXiEHi NiQPO3AINA CiNLCEKOT, CENAWADT, MICEKDT
Pann TEPMTORianbHOT rpoman, inukx OMC,
HpHONYHN 0ciE KoMyHanEHOT GOpMI BN3CHOCT,
W0 AiTh Y MEXAX TEPUTORIANEHOT TPOMaLN

«TPYOOEMA 3pXiEs TEPMTOPiANEHOT rpoManm
ANA 36epiraHHA DOKYMEHTIE i3 KaOpoBWY
MATaHe (ocoBoEOrD cknany) NiKEiDOEaHAY
HIPMAMYHME OCIE pizHMX GOpM ENACHOCTI

Ynpogox gisanbHocTi OMC (CinbCbkMX, CenUWHMX, MICbKUX pag Ta
IXHIX BMKOHaBYMX OpraHiB — KOMITETIB, BigdiniB, ynpaefiHb) y IX apXiBHUX
nigposainax (apxieax) Bigknanucs AOKYMEHTU TPbOX KaTeropin:

nocTinHoro 30epiraHHs, TOOGTO Taki, WO Ha nNiACTaBi eKkcnepTusu
LIHHOCTI BM3HalOTbCA cknagosoww HA® Ta 4dki y BCTaAHOBMEHI CTPOKU
nepegarTbCA Ha MOCTiINHE 30epiraHHA OO0 MICUEBUX OEpP)KaBHUX apXiBHUX
yCTaHOB (cnepwy OO apXiBHUX BigAiniB pangep)xagmiHictpauin (apXiBHUX
Bi4A4iNiB MiCbKMX pag), a 3roqom — 40 AepXKaBHOro apxisy obnacri);

3 KagpoBux nuTaHb (ocob6oBoro ckrnapy), TobTo Taki, WO Manu
3bepiratucsa B apxiBHomy nigpo3gini (apxisi) BignosigHoro OMC, iHWwMX
lopMANYHUX OcCi6 ynpodoBX 75 poKiB Big 4acy iX CTBOPEHHdA, a Yy pasi
niksigauii OMC / opuandHux ocibé NoBWMHHI NnepegaBaTtucs Ang noganbLlioro
30epiraHHsa NpaBoHaACTynHWKam abo y pasi iX BiACYTHOCTIi — 4O BigNOBIAHWUX
«TPYOOBMX apXiBiB»;



TpuBanoro (noHag 10 pokiB) Ta TMM4YacoBoro 36epiraHHs, To6TO Ti,
WO Ha nigcrtaBi eKCrnepTuan LIHHOCTI BUITy4alOTbCA OS1A 3HULLEHHS rMicns
3aKiHYEHHS CTPOKIB iX 30epiraHHS.

BAXJIMBO! Nig uyac peopraHisauii po3nopsaanuTMca KOXHOM i3
3a3Ha4YeHUX KaTeropin AOKYMEHTIB BignoBiAHO A0 3aKoHoAaBcTBA!

BAXIJIMBO! No nokymeHTiB TpuBanoro 36epiraHHA, WO Ha 4ac
peopraHisauii 306epiralotbCA B apxiBHMX nigpo3ginax CinbCbKUx,
CeNMUILHMX, MICbKUX paf, HanexaTtb norocrnogapcbki KHUrM, OyauHKOBI
KHUTW, AOKYMEHTH HoTapianbHUX  Aiun, 3emMeribHO-KagacTpoBa
AOKYyMeHTauis.

BiAHOCHO UMX [AOKYMEHTIB MOHATTA «TpuBane 36epiraHHA»
O3Hayae nuwe Te, WO MNicnA 3aKiH4eHHA TrpaHUYHOro CTPOKIB IX
306epiraHHA B apxiBHMX nigpo3Ainax, BOHM MakTb OyTM nepepaHi Ha
nocTinHe 36epiraHHsA A0 AepXXaBHUX apXxiBiB obnacTtemn.

Lli aokymeHTH € cknagosoto HA®!

3ANMATAHHA | BIANOBIAI

LlJo make HauyioHanbHull apxieHuli ¢poHO YKpaiHu?

HaujoHanbHul apxieHuli ¢poHO — CyKyrnHiCmb apxieHUx OOKyMeHmiIs8, Wo
gi0obpaxkatomb icmopito yxX08HO20 | MamepiaribHO20 Xumms YKpaiHCbKo20
Hapody ma [HWux Hapodie, mMaromb KyrnbmypHY UiHHICmMb i € HadbaHHSaM
YKpaiHCbKOI Haujil.

HauioHanbHuli apxieHuli ¢poHO € CKIadoB80K YaCMmUHOK BIMYU3HSIHOI i
€8imoeoi KyrnbmypHoi cnaduwuHu ma iHgpbopmauitiHux pecypcie cycrninbcmea,
rnepebysae rid OXOpPOHOK Oepxxasu | rnpusHadyeHul Onsi 3a0080/IEHHS
iHgbopmauitHux nompeb cycninbcmea | 0epxasu, peanizayii npae ma
3aKOHHUX IHMePEeCi8 KOXHOI MOOUHU.

LokymeHmu HauyioHanbHo20 apxieHo20 (OHOY €  KyrbmypHUMU
UiHHocmsiMu, Wo nocmiliHo 36epicarombcsi Ha mepumopii YkpaiHu abo
32I0HO 3 Mi>XKHapOOHUMU Ooz2080pamu, 3200a Ha 0608’43Kogicmb SIKUX HadaHa
BepxosHor Pador YkpaiHu, nidnszearomb nog8epHEHHKO 8 YKpaiHy.

HauioHanbHul apxieHul ¢poHO hopmyembCsi y ropsiOKy, 8CMaHo81€HOMY
3akoHoMm YkpaiHu «[lpo HauioHanbHut apxieHulu ¢OHO ma apXieHi
ycmaHo8U», 3 apXieHUX OOKyMeHmMIi8 0epxXa8HUX opaaHi8, opa2aHie Micueso20



camospsidysaHHs1, nidnpuemMcmes, ycmaHo8 ma opeaHizauil ycix ¢opm
g/1acHOCMI, @ MaKkoX apxieHUx 0OKyMeHmie 2pomadsiH i ix 06’eOHaHb.

Lepxaea eapaHmye ymoeu Ornsi 36epicaHHs, [PUMHOXEHHST ma
gukopucmaHHsi HauioHanbHo20 apxieHo20 ¢OHOY, cripusie OOCSASHEHHIO
€8imoe8020 pieHs 8 PO38UMKY apXi8HOI cripasu i ee0eHHI diriogodcmea.

LepxxasHy rnonimuky y cgpepi apxieHoi cripasu i dinoeodcmea eu3Ha4vae
BepxoeHa Pada YkpaiHu.

KabiHem MiHicmpie YkpaiHu, iHWi op2aHu 8UKOHag4oi eriadu, a maKkox
op2aHu micyeeo2o camogpsidyeaHHs 3abesrnedyroms rnposedeHHs 0epxxasHol
nonimuku y cgpepi apxieHoi cripasu i OiroeoOcmea 8 Mexax Ceoe€l
KomMremeHujir.

KOpuduuHi ma  isu4yHi  ocobu  30608’s3aHi  3abesrnedyysamu
3bepexeHicmb HauioHanbHo20 apxieHo20 ¢poHOy ma crpussmu Uoe2o
[1ONOBHEHHIO.

OUNBUCDH! 3akoH Ykpainu «Mpo HayionansHul apxieHuli ¢poHO ma
apxieHi ycmaHosu»
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text

Ski dokymeHmMu € OoOKyMeHmamu
3 Kadpoeux numaHb (0ocob60e020 cknady)?

LokymeHmu 3 kadposux rnnumaHb (0cob08020 ckrady) — ue OOKyMeHmu,
wo micmsamb iHgbopmauito rnpo ocoboesuli cknad ycmaHosu, nidnpuemcmea,
opeaHisauii, 3aghikcoeaHy y Haka3ax (PO3ropsOKeHHSIX) 3 Ka0posux rnumaHb
(ocobosozo cknady) (npo npulHsamMMs, 38I[IbHEHHS, NepesedeHHs
npauieHuUkie mouwo), 3asieax, 6 aemobiozpaghisgx, xapakmepucmukax,
KOHmMpakmax, mpydosux yaodax, ocobosux cripasax, ocobosux rucmkax 3
061Ky kadpie, mpyoo8uX KHUXKax, pO3paxyHKO8O-riaamiXKHUX ei0oMOCmsiX
(ocobosux paxyHKax) npo HapaxyeaHHs U euriiamy 3apobimHoi nnamu,
OOKyMeHmax rpo HewacHi eurnadku Ha eupobHuymsi, OOKyMeHmax 3
rnepcoHigbikauii, HwWux OoKymeHmax. [okymeHmu 3 Kaldposux rumaHb
(ocobosoeo cknady) 3bepicarombcsi 75 pokie.

ONBUCB! TnMepenik couianbHO-3HauYywWMX BuAIB AOKYMEHTIB,
noB’sA3aHUX i3 3abe3nevyeHHAM couianbHOro 3axucTty rpoMagsH, Lo
MalTb HAAXOAUTU A0 apXiBHUX YCTAHOB Yy pa3i nikBigadii nignpuemcTs,
yCTaHOB, oOpraHisaudin, fAKi He HanexaTb A0 axepen d¢opMyBaHHA
HauioHanbHoOro apxiBHOro c¢doHay, 3aTBepmKeHUNn HaKa3om
MinictepctBa tocTuudil  YKpailHM  Bif 14.03.2013  Ne 430/5,



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text

3apeecTtpoBaHMM Yy MiHicTtepcTBi tocTuuil YkpaiHm Big 18.03.2013
Ne 428/22960.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0428-13#Text

BAXITMBO! [lokymMeHTU 3 KagpoBMX nNUTaHb (ocoboBoro cknaay)
yCTaHOB, NiANPUEMCTB, OpraHiszauin He3anexHo Big oopMu BracHOCTI,
Wwo nikBigoBaHi 6e3 npaBoHacTynHMKa abo opraHy BULLOro pPiBHA, AKUN
y pasi nikBigauii npuUHAB OM IX AOKYMEHTU Ha 30epiraHHA, He MalTb
iHWOro waHcy 6yTn 36epexeHMMn SIK TifIbKU B «TPyAOBUX apXxiBax»!
XopgHa iHwa mpuauyHa ocoba He Mae 3aKOHHMX nigcTtaB Ans
30epiraHHA JOKYMEHTIB, fIKi He MaroTb A0 Hel BigHOLWEeHHS!

Lo
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https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0428-13#Text

Po3ain Il

CTBOPEHHA CIYXB AINOBOACTBA, APXIBHUX NIAPO3AINIB
TA EK CUIbCbKUX, CEJIULLIHUX, MICBKUX PAL
CO®OPMOBAHUX TEPUTOPIAIIbHUX TPOMA[L]

CinbCbKi, cenuuyHi, Micbki paan coopMOBaHUX TepuUTopianbHUX rpomMag,
nicna BuOopiB POPMYHOTb CBOI BWKOHaBYI OpraHu, Yy CTPYKTYpPi SKUX
nepegbavaioTb cnyxo6u pinosoacrtea (abo wWTaTHI oAMHULI OiNoBoAIB Y
3aranbHuX Bigdinax) Ta apxiBHi nigpo3ainu (apxisn abo npusHavaoTb OCib,
BignoBiganbHUX 3a apxisun). [pn LbOMY BOHW KEPYHTbLCA 3aKOHaMW YKpaiHu
«lNpo HauioHanbHU apxiBHUW poHA Ta apxiBHI ycTaHoBM» Ta «[1po micuese
camMoBpsAYyBaHHSA B YKpaiHi».

Anezopumm 9iu

npu cmeopeHHi cnyx6u dinoeodcmea, EK ma apxieHoz20
niopo30iny cinbcbKoi, cesluuwHoI, MicbKoi padu cghopmosaHoOi
mepumopianbHOi 2pomadu

CTBOproEMO
cnyxoy
ainosoacrtea
abo
npu3Ha4Yaemo
ainosoaa

CTtBOprOEMO
apxiBHUMA
nigpo3ain (abo
npu3Havyaemo
ocoby,
BiAgnoBiAanbHy 3a
apxiB):
po3pobnsaemo
NOJIOXXEHHA Npo
apxiBHUKX
nigpo3ain

Po3pobnsiemo ta
3aTBepOAXKYEMO
HOMeHKNnaTypy

cnpas i iHCTpYKUito
3 painoBoacTBa

O6nawToBy€EMO
npUMiLLIeHHA Ans
NPUMUMaHHA Ta
36epiraHHs
AOKYMEHTIB
(apxiBocxoBuwe Ta
pobounn KabiHeT)

CTBOproEMO
EK: po3pobnsemo i
3aTBepAXYyEMO
nonoxeHHs npo EK,
NpU3Ha4YaeMo ii
cKknap

Mpunmaemo
AOKYMEHTHU Bif
KOMicin 3
peopraHisauii
CiNnbCbKUX,
CeJINLUHUX, MiCbKUX
pPaA
po3cgopmoBaHMX
TepuTopianbHUX
rpomapg, TepuTopii
AKX BXOAATb A0
HOBOYTBOpPEHOI
TeputopianbHoI
rpomaau




1. 3ano4aTkoByO4M AiNOBOACTBO Ta AOKYMEHTOOOIr y BMKOHaBYMX
opraHax CifnlbCbKOI, CenuLiHOI, MICbKOI paan COPMOBaHOI TepuTopianbHOI
rpomagm, cnepwy HeobxigHO po3pobuTn Ta 3aTBEPAUTM B YCTAHOBIIEHOMY
3aKOHOAaBCTBOM MOPSAKY HOMEHKIaTypy cnpas, Yy SKiA MO MOXIUBOCTI
nepeadavnTn BCi AOKYMEHTMU, WO OyayTb CTBOpHOBATUCS B AifIOBOACTBI, Ta
BU3HAYUTU CTPOKM IX 30epiraHHs, Ta IHCTPYKUiO 3 AinoBoacTea.

IHCTpyKUis 3 AinoBoAcTBa po3pobnsieTbCA  Ha  NigcTaBi  Takux
HOPMAaTUBHUX OOKYMEHTIB, SIK OT:

TunoBa IHCTPYKUIA 3 OOKYMEHTYBaHHS YynpaBIiiHCLKOI iHbopmalii B
€NEeKTPOHHIN doopMi Ta opraHizauii poboTn 3 efIeKTPOHHMMU OOKYMEHTaMn B
AiNoBOACTBI, €NTEKTPOHHOIO MKBIOMYOro 0OMiHy, 3aTBepaKeHa NocCTaHOBOK
KabiHeTy MinicTpis YkpaiHu Big 17.01.2018. Ne 55. OdiuinHmMin BICHUK
Ykpainu. 2018. Ne 23. Ct. 770.

ONBUCDH!
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%B F#n18

TunoBa IHCTPYKUiA 3 4iISTOBOACTBA B MIHICTEPCTBAX, IHLUNX LLeHTPpanbHUX
Ta MicUueBMX oOpraHax BWKOHaBYOl Bragu, 3aTBepaXeHa MNOCTaHOBO
KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHm Big 17.01.2018 Ne 55. OdiuinHmMin BiCHUMK
Ykpainu. 2018. Ne 23. Cr. 770.

ONBUCDH!
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%B F#n593

BAXJIIMBO! 3anouyatkyBaTn AinoBoAcTBO Ta AOKYMEHTOOGIr y
BUKOHABUYMUX OpraHax CinbCbKoOil, CeNnULHOI, MiCbKOI paan ccpopmMmoBaHoOI
TepuTopianbHOI rpoMaau, CTBOPUTU CRYXOM ginoBoacTBa, po3poouTn
Ta 3aTBepAUTM HOMEHKNaTypu cnpaB Ta iHCTPyKUii 3 ginoBoacTaa!

I ——
3ANMUTAHHA | BIANOBIAI

LlJo make HoOMeHKnamypa cnpas i siK ii cknnadamu?

HomeHknamypa crnipae rpu3sHadyeHa O 8CmaHOoB8/1eHHST €0UHO020
rnopsioKy (bopMyeaHHs1 cripag He3asiexXHo 8i0 hopMu HOcisS IHgopmauil,
3abeasrneyeHHs1 ix 0b11iKy, ornepamueHO20 rnowyKy OOKyMeHmig 3a ix 3MiCImom i
8UOOM, 8U3HaA4YeHHST CmpPoKie 3bepicaHHS cripag i € OCHOBOK Ori1sl CKraOaHHs
orucie cripag rocmitiHoeo ma mpuesarnozo (noHad 10 pokig) 3bepicaHHS, a
makox 01151 0bniKy cripag mumdyacogozo (0o 10 pokKig 8ko4YHO) 36epicaHHs.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n18
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593

HomeHknamypa crnipas (3eedeHa HOMeHKnamypa) ckrnadaembcs
cnyxb6oro dinosodcmea.

Y HomeHKknamypi cripae nepedbavyarombcs 3a20/108KU cripag Oris
epyrnysaHHs OOKymMeHmige, wo eidbusaromb yci OOKyMeHmoeaHi OIsiHKU i
rnumadHs OisribHocmi OPUOUYHOI 0cobuU, a MaKkoX:

He 3aKiH4YeHi 8 dinoeodcmei cripasu, wo Halditwiu 8i0 pUOUYHUX OCIb-
rnoriepedHuUKi8 05151 iX MPOOOBKEHHS;

cripasu 3 numadb, sUPIiWEHHS SKUX mpusae binbwe 00HO20 PoKy abo
SKi 8e0ymbCs1 8rPo008XK OEKIiNbKOX pOKie (nepexioHi cripasu), Wo 8HOCAMbCS
00 HOMeHKiamypu cripag KOXHO020 POKYy 8rpodo8X 6Cb020 CMPOKY iX
gupiweHHs1 abo 8e0eHHS;

cripasu rnocmitHo Qito4ux KosezaiarlbHUX opeaHie (pad, nocmitHuX
Komicid, Korneaiti mowo);

cripagu mumyacogo 0il4Hux opaaHie, OOKYMeHMU SKUX € [paso8oro
nidcmaesoto 0515 NidmeepOXXeHHs MOBHOBaXXEHb ycmaHo8U abo rnpUrnuUHEeHHS ii
disnnbHocmi  (Hanpuknad, crnpasu MmMuMYacos8ux KOHMPOSIbHUX KOMICIU,
Komiciti 3 peopeaaHisauji).

HomeHknamypa  cnpag  nidnucyembCs  KepiBHUKOM  criyxbu
dinosodcmea, 8i3yembCsi  KepiBHUKOM  apxieHo20 ridpo30iny (apxisy;
rnocadoeor ocoborw, eidrnoesidanbHOK 3a apxie) ma cxeamoemscs EK
ropuUOUYHOI ocobu.

HoesocmeopeHi rpudu4Hi ocobu He3arexHo e6i0 ¢hopmMu erracHoCmi
MOBUHHI He Mi3Hiwe 00HO20 POKy 3 nodamky OisribHocmi nodamu cxeasieHy
ixHboro EK HomeHKknamypy cripag Ha po3ensid EK eidrnosidHo20 apXxieHo20
8i00iny patdepxxadmiHicmpauii abo apxieHo20 8i00irly MiCbKOI padu, y 30Hi
KoMrisiekmyeaHHsI ~ SIKUX  80HU  riepebyesaromb,  0ns  nodasbulo2o
npedcmaerieHHs ii Ha po3ansid ENK depxasHo20 apxigy obriacmi.

Y nodanbwomMy HOMEHKnamypa crpae ridrfiseae [0200XKEHHI0 3
oepxxasHUM apxieoMm obriacmi 0OUH pa3 Ha M’'simb PoKie abo HegiOKIaoHO 8
pasi icmomHux 3MiH y e/slacHocmi MauHa, cmpykmypi, yHKUISX ma
xapakmepi pobomu puOUYHOi ocobu, empamu HYUHHOCMI MurnosuMm
(eany3esum) repesiikoM OOKyMeHmI8 i3 3a3Ha4eHHSIM CMpPOKI8 ix 36epicaHHS.

lMicns nocodxeHHs ETK depxasHozo apxigy obriacmi HOMeHKnamypa
cripag 3ameepoXKyembCs KePi8HUKOM 0pUOUYHOI 0Ccobu.

OcHosHI 3acadu cknadaHHsI HOMEHK/iamypu cripag 6uKk/iadeHo Yy
[Npasunax opzaHi3zauji dirroeodcmea ma apxieHo20 36epicaHHsi OOKyMeHMI8 y
oepxxasHUX  OpeaaHax, opeaHax Micueso2o  camospsidyeaHHs,  Ha
nionpuemMcmeax, 8 ycmaHoeax | opeaHi3auisix, 3ameepoO)XeHUX HaKa3oMm
Minicmepcmea rocmuuii YkpaiHu 8io 18.06.2015 Ne 1000/5,
3apeecmpogaHum y Minicmepcmei tocmuuii - YkpaiHu 22.06.2015 3a
Ne 736/27181 (i3 amiHamu).

OANBUCDH!

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text

MemoduyHa Ooriomoza y ckrnadaHHi HOMeHKIamypu cripas y CillbCbKUX,
cenuuwHUX, MiCcbKUX padax HOB80CMBOPEHUX mepumopiarbHUx 2pomad
HalaembCcsi apxieHUM 8i00ifioM paloHHOI OepxxasHOI aOMiHicmpaujii (apXieHUM
8i00iriom micbKoI padu).

OUNBUCHB! MpumipHa HoMeHknaTypa cnpaB CinbCbKol (CEenuLHoi)
pagn ob6’egHaHoi TepuTopianbHOl rpomagu / Ykpgepxapxis. YHOIACL,;
Yknaa.: O.M. 3aropeubka. Kuis, 2017. 43 c.

https://undiasd.archives.qgov.ua/doc/pr nom spr_srotg.pdf

SlkumM HOpMamueHUM aKmoM 8CMmMaHOo8J/1EHO
cmpoku 36epicaHHs1 OOKyMeHmMia?

Cmpoku 36epicaHHss OoKymeHmie eusHa4dyeHo [leperniikoMm munoeux
doKkyMeHmie, wo cmeoprrombcsi ni0 4Yac OisssibHOCcMi Oep)asHUX
opz2aHie ma opzaHie Micueeo2o0 camoepsidyeaHHsl, IHWUX ycmaHos,
nionpuemMcme ma opeaHi3auill, i3 3a3Ha4eHHsIM CcMpoOkKie 36epicaHHs
doKkymeHmie, 3ameepoxeHOMy Haka3om MiHicmepcmea rocmuuii
YkpaiHu eid 12.04.2012 Ne 578/5, 3apeecmpoeaHum y MiHicmepcmei
rocmuuii YkpaiHu 17.04.2012 3a Ne 571/20884 (i3 3miHamu).

NOUNBWUCDb! https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12#Text

SKumMu HopMamueHUMU QOKyMeHmamMu cJ1i0 kepyesamucs
y dinoeodcmei?

B opzaHizaujii dinoeodcmea ma 00KymMeHmMoobiay cnid Kepysamucs:.

lNMpasunamu opezaHi3ayii dinoeodcmea ma apxieHo20 36epicaHHSs
JdOKyMeHmie 'y  Oep)XaeHUX  Op2aHax, op2aHax  Micyeeso2o
camoepsidyeaHHsl, Ha nionpueMcmeax, 8 ycmaHoeax i opaaHi3zayisix,
3ameepoxeHi Hakazom MiHicmepcmea rocmuuii YkpaiHu eid 18.06.2015
Ne 1000/5, 3apeecmpoeaHum 8 MiHicmepcmei rcmuuii YkKpaiHu
22 yepsHs 2015 p. 3a Ne 736/27181.

ONBUCH!
https://zakon.rada.qgov.ua/laws/show/z0736-15#Text



https://undiasd.archives.gov.ua/doc/pr_nom_spr_srotg.pdf
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text

Tunoeor iHCcmpykuiero 3 OOKyMeHmMye8aHHsI ynpaeJsliHCbKoi
iHgpopmauii e enekmpoHHili opmi ma opeaHisauyii pobomu 3
€NeKTPOHHUMWN [OOKYMEHTaMu B [AifIOBOACTBI, €MNEeKTPOHHOro MiXBigoM4oro
oOMiHYy, 3artBepgKeHa nocTtaHoBow KabiHety MiHicTpiB YKpaiHuM Big
17.01.2018. Ne 55. OcpiuinHnin BicHUK Ykpainn. 2018. Ne 23. Ct. 770.

NONBUCDH!
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%B F#n18

Tunoeoro iHCMpykuiero 3 dinnoeodcmea e MiHicmepcmeax, iHWuUx
yeHmpasibHUX ma mMicyeeux op2aHax eUKOHae4oi esiadu, 3ameepaoXKeHa
nocmaHoeorw KabiHemy MiHnicmpie YkpaiHu eid 17.01.2018 Ne 55.
OdbiyitHull sicHuk YkpaiHu. 2018. Ne 23. Cm. 770.

NONBUCDH!
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%B F#n593

2. [Ana opraHisauii Ta 34iMCHEHHS eKCcrnepTu3n LUiHHOCTI OOKYMEHTIB,
CTBOPEHUX Y AiSANbHOCTI OpUONYHNX OCIB (CiNbCbKUX, CESTULLIHUX, MICBKUX paj,
i TXHIX BWKOHaBYMX OpraHiB, YCTaHOB, nNIANPUEMCTB, OpraHisauin)
cthopmoBaHoi TepuTopianbHOT rpomMaan Ha nigctaei noctaHoBu KabiHeTy
MiHicTpiB YkpalHn «[1po npoBefeHHA ekcnepTuan LiHHOCTI JOKYMEHTIB» Bif
08.08.2007 Ne 1004 (i3 3miHaMn) y CiNbCbKUX, CENULLHUX, MICLKUX pagax i
IXHIX BUKOHaBYMX opraHax, iHWUX HPUAUYHUX OCOBax CTBOPHHTbLCA
nocTinHo Aaitoui EK.

Mopsinok ctBopeHHA EK, a TakoX npuHUMNK | KPUTEPIT eKcrnepTmsu
LIHHOCTI [OOKYMEHTIB, YycCTaHoBfieHi [lopsagkoM yYTBOPEHHA Ta AiafbHOCTI
KOMICiIA 3 NpOBELEHHS €eKCrnepTu3n UIHHOCTI [OOKYMEHTIB, 3aTBepaXeHUM
noctaHoBoto KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHn Big 08.08.2007 Ne 1004 (i3
3miHamu). OgpiyitiHul sicHuUkK YkpaiHu. 2007. Ne 59. Cm. 2346.

OUBUCD! https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1004-2007-%D0%B F#Text

[MonoxeHHs npo EK po3pobnsaiTbca Ta 3aTBEPAKYHOTbCA Ha MNigcTasi
3a3Ha4yeHol MNOCTaHOBM Ta 3 ypaxyBaHHAM  BIiAMNOBIAHOrO  TUMNOBOrO
MONOXEHHS.

ONBUCHB! Tunose nonoxeHHs NMpo eKcrnepTHY KOMICilo AepXKaBHOro
opraHy, opraHy MiCLEeBOro camoBpsyBaHHSA, OEpPXaBHOMo i KOMyHanbHOro
nignpuemcTBa, YCTaHOBU Ta opraHisauii, 3aTBepaxeHe Haka3zoM MiHicTepcTBa
tocTuuii Ykpainm 19.06.2013 Ne1227/5, 3apeectpoBaHum y MiHicTepcTBi
tocTuuil Ykpainm 25.06.2013 3a Ne 1062/23594 (i3 3miHamn).

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1062-13#Text



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n18
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1004-2007-%D0%BF#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1062-13#Text

o cknagy EK y cinbCbKuUX, CEMUWHMX, MICbKMX pagax, SAKuu
3aTBEPKYETLCA PO3NOPALANKEHHAM CifllbCbKOro, CENULLIHOIO, MICBLKOrO rosioBu,
BKNIOYAOTbCA KEepIiBHUKM CnyX0 AinoBoAcTBa Ta apxiBHUX Migpo3ginis
(apxiBiB), MpauiBHUKA CTPYKTYPHUX MigpO3A4iniB, a TakKoX MNpeLCTaBHUKK
apxiBHOro Bigdiny pavgepxagMmiHictpauii (apxiBHOro Bigainy Micbkol pagm), y
30Hi KOMMNEKTYBaHHSA sIKOI nepebyBae chopmMoBaHa TeputopianbHa rpoMmasa.
[onosy EK, skum, sk npaBuno, ctae cekpeTtap pagu (Cekpetap BUKOHKOMY,
Kepyroumn cnpasamu) abo 3acCTYMHUK CiflbCbKOro, CESULLHOro, MiCbKOro
rorioBM, MNpuU3HaA4ya€e CiNbCbKUN, CEenuUWHUK, MICbKUA ronoBa. AHanoridyHo
3aTBepaxyetbcsa cknag EK B iHWmMX opugnyHmnx ocobax, Wwo AitoTb Y Mexax
TepuTopianbHOI rpomMaau.

EkcnepTtusa UIHHOCTI OOKYMEHTIB Yy [LifOBOACTBI BMKOHaBYMX OpraHis
CifTbCbKOI, CenuLHOoI, MICbKOT paan Ta B apXiBHMX nigposginax (apxisax)
NPOBOAUTLCA LWOPOKY 3 METOI BUSABMEHHA OOKYMEHTIB, CTPOK TMMYacoBOro
30epiraHHA sSKMX 3aKiHYMBCH, a TaKOX BU3HAYeHHs [OKyMeHTiB HAOD i
CXBalneHHA OMUCIB Ha HUX, po3rnggy onuciB MOCTIMHOrO | TpwuBanoro
30epiraHHA Ta akTiB NPO BUMNYYEHHS HELHHMX JOKYMEHTIB 40 3HULLLEHHS.

BAXIINBO! Posymituca Ha noOBHOBaXeHHSIX KOMicii 3
eKcnepTU3n LUIHHOCTI BMLIOro pPiBHA Ha po3rnsg SKol noaalTbCs
cxBaneHi EK nokymeHTH, a came ElNK aepxaBHoro apxisy ob6nacrti!

ONBUCDB! Tunose nonoxeHHs MNpo eKCrepTHO-NEepeBipHY KOMICIto
HepxaBHoro apxisy B ABTOHOMHIi pecnybniui Kpum, gepxaBHOro apxisy
obnacrti, mict Knesa i Ceactononsi, 3atBepaxeHe Hakazom MiHicTepcTBa
tocTuuil Ykpainm Big 19.06.2013 Ne 1228/5, 3apeectpoBaHum y MiHicTepcTBi
tocTuuil Ykpainm 25.06.2013 3a Ne 1063/23595 (i3 3miHamn).

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1063-13#Text

BAXJIIMBO! Crteoputn EK y BMKOHaBYMX opraHax CinbCbKuX,
CeNUILUHUX, MICbKUX pag cdopmMOBaHUX TepuTopianbHUX rpomag,
3aTBepauTn nonoxeHHs npo EK Ta ix cknaa!

]
3ANMUTAHHA | BIANoBIAI

LlJo make ekcnepmu3a yiHHocmi QoOKymMeHmia?

Ekcniepmu3sa uiHHocmi oKymeHmie — ecebiyHe au84YEeHHS OOKYMeHMmI8
I3 MEMOIO BHECEHHS iX 00 HauyioHanbHO20 apxieHo20 (hoHOy abo 8uslyYeHHs
3 Hb0O20, rpPoBeOeHHS 2powoesoi OuiHKU OoKyMeHmie HauioHarnbHo20
apxieHo20 ¢POHOy, 8I0HECEHHSs iXx 00 YHIKallbHUX | 8CMaHOB/1IeHHS CMPOKI8
36epizaHHs OOKyMeHmi8, Wo He nidnsearomb 8HeCeHH 00 HauioHarbHo20
apxieHo20 ¢poHQy.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1063-13#Text

LokymeHm HauioHanbH020 apxieHo20 ¢boHOy - apxieHUU OOKYyMeHMm,
KyribmypHa UiHHICMb SIKO20 euU3HaHa 6i0rnog8iOHOK eKcriepmu3oo ma SKul
nionszae oepxxagHoMy 0b11iKy | 36epicaHHIo.

BHeceHHsi OokymeHmie 00 HauioHanbHo20 apxiesHo2o ¢oHAy abo
8UITy4EeHHSI OOKyYMeHmI8 3 Hb020 30ilICHIEMbBCS Ha rniocmasi ekcriepmusu ix
UuiHHocmi  Komiciero 3 @baxieuie apxieHoi crnpasu i 0Oinosodcmea,
rnpedcmasHuUKie HayKogoi | meop4oi epomadcbKocmi, iHWUX ghaxisuis.

[1i0 yac npoesedeHHs1 ekcriepmu3u UiHHOCMi OOKYMEHMI8 eKCrepmHi
KOMICIi  KepyrombCs murnosumMu ma 2alsy3eeumu nepesikamu eudie
0OKyMeHmie 3 HOPMamueHO B8CMaHOB/IeHUMU CMmpOoKaMu ix 3b6epicaHHs,
3ameepOxXxeHUMU 8i0rogiOHoO 0o 3akoHoOascmsa.

OUNBUCDH! 3akon Ykpainu «lMpo HayionansHul apxieHuli ¢poHO ma
apxieHi ycmaHosu»
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text

3. Cinbcbka, cenuuiHa, Micbka paga sik topyandHa ocoba cpopmoBaHoOi
TepuTopianbHOl rpoMagun BignosBigHO Ao ctaTtTi 31 3akoHy YkpaiHu «[1po
HauioHanbHMn apXiBHUM OOHA Ta apxiBHi yCTaHOBM» CTBOPHE apXiBHUMU
nigpo3ain (apxie) ans TmmyacoBoro 36epiraHHs apXiBHUX AOKYMEHTIB.

[MonioXXeHHA Npo apXiBHMW Migpo34in BMKOHaABYOro oOpraHy MicueBol
pagan cdhopMoBaHOI TepuTopianbHOI rpoMagn po3pobnaeTbCcss Ha nigcTasi
TWMNOBOro MOSIOXKEHHSA MPO apXiBHUW MigpO34in Aep)KaBHOro opraHy, opraHy
MiCLLEBOrO CaMOBpS4YBaHHS, AEpPXaBHOrMO i KOMyHanbHOro nignpuemMcTBa,
YCTaHOBM Ta oOpradisauil, 3artBepaXeHoro HakasoMm MiHicTepcTBa tOCTULIT
Ykpainn Big 10.02.2012 Ne 232/5, 3apeectpoBaHuM y MiHicTepcTBi toCcTuLii
Ykpainn 10.02.2012 3a Ne 202/20515 (i3 3miHamw).

OUNBUCDH!
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0202-12#Text

[MonoXXeHHA Npo apxiBHUKW Nigpo34is, WO € CaMOCTINHUM CTPYKTYPHUM
Nigpo3ainioMm BWKOHABYOro opraHy pagun cdopMOBaHOI TepuTopianbHOT
roomagn, cxsaneTbca EK apxiBHoro Bigainy pangepxagmidictpadil (EK
apxiBHoro  Bigainy  MIiCbkKOl  pagu), nicrng  4oro  3aTBEPLXKYETbCHA
PO3MNOPAIKEHHSM CiflbCbKOro, CESMULWHOro, MICbKOro ronosu copmMoBaHOI
TepuTopianbHOT rpoMaau.

O6oB'A3kM npauiBHUKIB apxiBHOro nNigpo3giny (apxisy) BU3HaAYarOTbCS
nocagoBUMW IHCTPYKLISIMU, SKI 3aTBEPXYHTbCS CiflbCbKUM, CESTULLHUM,
MICbKMM rosfioBOK0 COOPMOBaHOT TEPUTOpPIanNbLHOI rpoMaaun.

Y pasi He CTBOPEHHHA CaMOCTIMHOro apXiBHOro nigpo3ainy BMKOHaBYMM
OpraHoM pagu pPO3NoOpPAOKEHHAM CiflbCbKOro, CESIMLLHOro, MICbKOro rosioBu



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0202-12#Text

npusHadaeTbCcs nocagoBa ocoba, BignosiganbHa 3a apxiB. [locagosi
00OB’A3KM Uiei 0CObU BM3HAYaOTLCA Yy TMOMOXEHHI MNpPO  CTPYKTYPHUN
nigpo3Aain, 4o S\Koro BOHa BXOAWUTb, Ta 1l NOCaAo0BiN iIHCTPYKL,T.

BAXJITUBO! Crteoputn apxiBHui nigposain (apxiB) y cTpyKTypi
BUKOHABYMUX OpraHiB CiNnbCbKOI, CeJIMLHOI, MiCbKOI paau Ta 3aTBepauTuU
MNMonoxeHHA Npo apxiBHUK nNigpo3ain (apxiB)!

3. Konii posnopsagkeHb Npo 3aTBepLKeHHS nornepenHb0 NOropKeHnx 3
EK apxisHoro Bigainy pangepxagmiHictpaudil noSIoXKeHb Npo  apXiBHUN
nigpo3ain ta EK, cknagy EK, npnsHavyeHHs kepiBHMKa apxiBHOro nigposginy
(ocobun, BignosiganbHOI 3a apxiB y pasi BiACYTHOCTI apXiBHOro nigposainy)
HagCcunalTbCd A0 BiANOBIAHONO apxiBHOro BiOAiNy PavoOHHOI AepXKaBHOI
agMmiHicTpauii (apxiBHOro Bioainy MiCbKOT paan), oxeperiom
KOMMMEKTYBaHHAM AKOro € CifibCbka, cenuuiHa, Micbka paja.

EK Ta apxiBHUI nigpo3ain 34iNCHIOTL CBOI NMOBHOBAXEHHS Bi4MNOBIAHO
A0 nopsaky, Bu3HavyeHomy [Npasunamu opradisadii 4inoBoAcTsa Ta apXiBHOrMo
30epiraHHA [OOKYMEHTIB Yy [OepXaBHUX oOpraHax, opraHax MiCLEeBOro
caMmoBpsAdyBaHHA, Ha nignpMemcTeBax, B YCTaHOBax | oOpraHisauisax
3arBepakeHumun Hakasom MiHictepctBa toctuuii YkpaiHn Big 18.06.2015
Ne 1000/5, 3apeectpoBaHum y MiHicTepcTBi tocTuuii Ykpaiin 22.06.2015 3a
Ne 736/27181 (i3 amiHamn).

OUNBWUCDB! https:/izakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text

BAXJINBO! KepysaTtucsa Npasunamu opraxisauii ginosoactea Ta
apxiBHoro 30epiraHHA [OOKYMEHTIB y [Aep)XaBHUX oOpraHax, opraHax
MicueBOro camoBpsifyBaHHSAl, Ha nignpumemMcTBax, B YycTaHoBax |
opraHisauifix 3aTBepaXeHuMM Haka3om MiHicTepcTBa ocTULil YKpaiHu
Big 18.06.2015 Ne 1000/5, 3apeectpoBaHMm y MiHicTepcTBi rCTULIT
Ykpainm 22.06.2015 3a Ne 736/27181 (i3 3amiHamun).

Lli [lNpaBuna BCTAHOBNOWTbL €OWHI  BUMOMM  LWOAO CTBOPEHHS
yNpaBniHCbKUX OOKYMEHTIB i pob0oTK 3i cnyk6oBMMN OOKYMEHTaMMU, a TakoX
NopsIAOK IX apxiBHOro 36epiraHHs B AepXXaBHUX OpraHax, opraHax MicLeBoro
camMoBpsiAyBaHHSA, Ha NiANPUEMCTBAX, B YCTaHOBaX | opraHisauisix He3anexHo
Big doOpM BNACHOCTI.

OUNBWCDB! https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text

Po3ain lll

NMEPEQABAHHSA APXIBHUX JOKYMEHTIB Bij PO3®OPMOBAHOI
[0 COOPMOBAHOI TEPUTOPIATIBHOI FPOMALM

CdopmoBaHa TepuTopianbHa rpoMaga € npaBOHACTYMHUKOM YCbOro
MarHa, npas Ta 060B’A3KiB PO3(hopMOBaHUX TEPUTOPIaSIbHUX rPOMag.

Akwo Teputopis po3opmoBaHOI TepuTopianbHOI rpoMaan BKAOYEHA
00 TepUTOPIN KiflbKOX CHOPMOBaHUX TepUTopianbHUX rpoMan, KoxHa 3 UmX
rpomapg ctae npaBOHACTYMNMHUKOM HaneXHuUX po3opMOBaHin TeputopianbHin
rpomagi ManHa, npas Ta 060B’A3KiB.

[Mig yac npoBefdeHHs peopraHisauil puauyHnx ocid — CinbCbKKUX,
CenuuHMX, MICbKMX pag Ta IX BUKOHABYMX OpraHiB [MOBHOBAXEHHSA 3
ynpaBriHHA chpaBaMy TaKuUX HOPUOUMYHUX OCID  30INCHIOE  CiNbCbKUMN,
CENMULLHMIA, MICbKMA ronoBa, obpaHun CcdHOPMOBaHOK TepuTopianbHO
rpoMagolo.

3a nogaHHAM CinNbCbKOro, CEenULHOro, MiCbKOro rosioBu, obpaHoro
chopmoBaHoOO TepuTopianbHOK rpoMaaoo, CifibCbka, cenuvuiHa, Micbka paga
MOXe yTBOptoBaTK KOMICIT ans 3abeaneyeHHsa 34iMCHEHHS HUM MOBHOBaXXEHb
3 ynpaeniHHA cnpaBaMu OPUOAWMYHUX OCIB, WO peopraHi3ytoTbca (KoMicis 3
peopraHisauii).

[o cknagy KoMicii 3any4aeTbCa KepiBHUK apXiBHOro BigAiny panoHHOI
AepxaBHOT agMiHicTpauil (apxiBHoro Bigginy Micbkoi pagn), Y  3OHi
KOMMMEKTYBaHHA skoro nepebyBanu topuandHi ocobu po3dhopmoBaHoOl
TepuTopianbHOT rpoMaau.

Kowmicis 3 peopraHisauii po3gopmMoBaHOi TepuTopianbHOl rpomManu
3abes3nevye NpoBeOdEHHS eKCNepTU3un LiHHOCTI OKYMEHTIB, L0 YTBOPUIUCS B
AiSNbHOCTI pagw, 11 BUKOHABYMX OpraHiB, iHWKWX HPUOMYHMX OCi6, HayKoBO-
TEXHIYHE onpaLuoBaHHSA OOKYMEHTIB MOCTiMHOro, Tpusanoro (noHag 10 pokiB)
3bepiraHHs, 3 KagpoBux NTaHb (ocoboBoro cknagy).

{ ==
HdepxaBHa apxiBHa cnyxb6a YkpaiHu




AnropuTtm Ain npu nepepaBaHHi apxiBHUX JOKYMEHTIB Bif
CiNbCbKOI, CEenuLLHOI, MicbKoIl paau po3dopMoBaHoOIl TepuTopianbHOI
rpomagm Ao CiNnbCbKOI, CeNnULHOI, MiCbKOI paan cchopmoBaHoOI
TepuTopianbHOI rpomMaaun

NMpoBoaumo ekcnepTUly LIHHOCTI AOKYMEHTIB! I

O60B’AI3KOBO BMKOPUCTOBYEMO UYMHHY HOMEHKNnaTypy cnpas il
| Mepenik TMNOBUX AOKYMEHTIB, WO CTBOPKOIOTLCA MNif Yac AiANbHOCTI |
lp,epx(aBHMx OpraHiB Ta OopraHiB MicLeBOro caMoBpsifyBaHHS, iHWMX |
| YCTaHOB, nNiANpPMEMCTB Ta opradisauin, i3 3a3Ha4eHHAM CTPOKIB |
| 36epiraHHA [OKyMeHTIB, 3aTBepAXeHoMy Haka3om MiHicTtepcTBal
jrocTuuii  YkpaiHu Big 12.04.2012 Ne 578/5, 3apeecTpoBaHUM Y |
I MinictepcTtBi toctuuii  YkpaiHm 17.04.2012 3a Ne 571/20884 (i3
| .3MiHamum)!

L § i

Busasnsemo gokymeHTM HA®, 34iNCHIOEMO iIX HAaYKOBO-TEXHiYHEe
[ onpauroBaHHA  (ynopsigKyBaHHSfl), YyKflafgaemMo oOnuMcu  crnpas
nocﬁl7||-|oro 30epiraHHA, nogaemo onucu Ha po3rnag EK apxiBHoro
| BigAiny panpepxagmiHictpadii (apxiBHoro Bigainy micbKoi paau) Ta
| ENK AepXXaBHOro apxiBy obnacrti.

Micna 3aTBepaXeHHA onuciB nepepsaemMo AokymMeHTM HA®D Ha
| 36epiraHHs Ao apxiBHOro BigAiny panaepxaamiHictpadii!

—————

BusBnsemMo [OOKYMeHTH, IO MakwTb TUMYacoOBi CTPOKM |
| 306epiraHHA, nepeBipsiEMO 3a HOMeHKnatyporw cnpaB i lNepenikom |
I TUNOBUX AOKYMEHTIB IX CTPOK 36epiraHHs. I

Y pa3si AKwo CcTpok 30epiraHHA LUX OOKYMEHTIB 3akKiHuumBcA |
BKNIOYaAEMO Li AOKYMEHTM A0 aKTa NPOo BUNTYYEHHA ANA 3HULLEHHA
| AOKYMeHTIB, He BHeceHux Ao HA®. lNopaemo akt Ha poarnsag EK|
IapX|B|-|oro Bigaoiny paugepxagmiHictpauii (apxiBHoro Bi.q,qinyI
| MiCbKOI pagu) pa3om i3 onucamu cnpas. I
I Y pasi AKWo CTPOK 36epiraHHA UWX [OOKYMEHTIB we He |
| 3aKiHUMBCS POPMYEMO X Y B'A3KM 3a BUAAMM OOKYMEHTIB i CTPOKaMu |
| 36epiraHHs (3a HoMeHKNaTypolo), CKNagaemMo Ha HUX onucu 3a|
I(*)OpMOI-O onucy TMM4YacoBOro 36epiraHHs, NnepegaemMo Ha noganblue |
I36ep|ra|-||-|;| A0 apxiBHOro niapo3Aainy CiNnbCbKoi, CEeNULLHOI, MICbKOII
| pagu cpopmoBaHOI TepuTopianbLHOI rpoMaau, Ao AKOI NPUEAHYETLCA |
poscbopMOBaHa TepuTopianbHa rpomaaa.

—————




I BuaBnsemo pAokymeHTM 3 TpuBanuumum (noHag 10 pokiB)
' 30epiraHHA, 3AIMCHIOEMO IX HayKOBO-TE€XHiYHe onpauloBaHHSA

(ynopsiakyBaHHSAl), yKnagaemMo Ha HMX OMUCKM cnpaB TpuBanoro
| 30epiraHHs.

Y ToMy uyucni yKnagaemo ONMMCU Ha  AOKYMEHTU
 norocnofgapcbkoro o6niky (norocnopapcbKi KHUrM /| OYyAWHKOBI
| KHUIM) Ta ONMUCU HaA [OKYMEHTU NPO BUYMHEHi HOoTapianbHi Aii.

I Maemo Ha yBasi, Wo norocnogapcbKi KHUrn/6yaNHKOBI KHUIMM Ta

| HOTapianbHi aKTU HanexaTtb A0 AO0KYMeHTiB HA®, ToMy onucu Ha HUX

I nogaemo Ha po3rnaa EK apxiBHoro Bigainy panaepxagmidictpadii Ta

| EMNMK aepxxaBHOro apxiBy o6nacri.

' Micna 3aTBepaXeHHA nepefacemMo AOKYMEHTUM 3a onMcamMum Ha

369piraHHﬂ Ao apijHoro ni,qpos,qipy CiNbCbKOI, Ce.l'.I_I/Iu.I,HO'I', MiCbKOI
paau cdpopmoBaHOI TepuTOpianbHOI rpoMaamn, A0 AKOI NPUEAHYETLCA

: BuaBnseMo AOOKYMEHTM 3 KagpoBUX MNUTaHb (OCOGOBOI'OI
| CKnaay), y TOMY uucrii po3nopsimpkKeHHs1 (Haka3un) 3 0co6OBOro |
HCKnap,y, 0CObOOBi paxyHKu (po3paxyHKOBO-MMaTiXKHi BiAOMOCTi) npoI
| HApaxyBaHHSA U BUNnaTy 3apobiTHOI nfaTtu, AOKYMEHTU npo Heu.l.acm|
| BUnagkn Ha BUPOGHULUTBI, AOKYMEHTM 3 nepcoHidikauil, oc0603|=
| cnpaBu 3BiNbHEHUX NpaLuiBHUKIB TOLLO. |
I AKWo cTpokK 306epiraHHA 3a3Ha4YeHUX AOOKYMEHTIB nepeBMLI.IMBI
| 75 pokKiB, BUIIy4YaeMO IX ANA 3HULWEHHA W YKNagaeMo akT Mnpo |
: BUSTYYEHHA ANA 3HULEHHSA JOKYMEHTIB, He BHeceHux Ao HA®. I
I Bci AoKyMeHTM 3 KagpoBuX NUTaHb (ocoboBoro cknagy), Big |
| yacy cTBOpEeHHsA AKUX MUHYNO MeHLWe, HiX 75 pokiB, BKIOYaEMO p,o}
| onucis. I
I Onucu Ta aKT NpPo BUISTYYEHHS OAOKYMEHTIB ANA 3HULWEeHHS, He
| BHeceHux po HA®, nopaemo Ha po3rnaa EK apxiBHoro Bipgginy |
| panpgepxagmiHicTpauii (apxiBHOro Bigginy micbkoi pagm). I
I Micna 3aTBepAXeHHA oOnNUCIB nepefaeMo AOKYMEHTU Ha |
| nopanblwe 36epiraHHa p[o apxiBHoro nigpo3giny BukoHaBu4oro |
| OPraHy CinbCbKoOi, CenulHOoI, MiCbKOoli paau CcqOPMOBAHOI |
| TepuTOpianbHOi rpomMagn, 40 AKOI NpPUEOHYETbLCA po3dopmoBaHa l
| TepuTOpianbHa rpomaaa, abo Ao «TPYAOBOro apxiBy».

[————




|
[

BianoBiAHO A0 YMHHOI HOMEHKIaTypu BUSABNSIEMO OOKYMEHTU
NOTOYHOrO AiNOBOACTBA, CKNagaeMo Ha HUX ONUC AOBINbHOI opmu,
dopmMyeMO y B’A3KM (3a HOMEHKNIaTypoK) Ta nepesacmMo A0 CIyXou
AinoBoAcTBa CiNnbCbKOIi, CenuuHOI, MiCbKOi paau ccgopmMoBaHOiI

TepuTopianbHOI rpoMmaau, A0 AKOI NPUEAHYETLCA po3dopmMoBaHa
TepuTopianbHa rpomaaa.

BAKJITUBO! Nepen Tvm sik nogaTth onucu ta aktn Ha posrnag EK
apxiBHoro Bigainy panaepxagmidictpadii (EK apxiBHoro Bigainy
MiCbKOi pagu) noTpibHO ix cxBanuTM Ha 3acipaHHi EK cinbcbkoi
CenuuHol, MICbKOiI paAu HOBOYTBOPEHOI TepuTopianbHOI rpomaau
(komicii 3 peopraHisauii).

Micna cxBaneHHsa / noromxeHHAa ENK gepxaBHoro apxiBy obnacri
Ta 3aTBEepPAKEeHHS ONUCiB ronnoBoK0 KOMICIi 3 peopraHi3auil 4o apxiBHOro
nigpo3ainy (apxiBy) CinbCbKoil, CeNULLHOI, MiCbKOI paau ccgopmoBaHOI
TepuTopianbHOI rpoMaaM B ynopssAKOBaHOMY CTaHi 3a onucamu cnpas
Ta aKToOM TnpUMAMaHHA-NepeAaBaHHA, WO HaBOAUTbLCA  HUXYe,
nepenardTbCA [AOKYMEHTU, TrpaHUYHi CTPOKU 306epiraHHA SKUX B
apxiBHoMy nigpo3aini (apxiBi) pagu po3dopmoBaHOI TepuTopianbHOI
rpomMagm He 3aKiHYMNUCHb, Y T. Y.:

norocnoaapcbKi KHUMU,

OYAWHKOBI KHUIN,

AOKYMEHTU HOoTapianbHUX Ain,

AOKYMEHTU 3 KagpoBUX NUTaHb (ocoboBOro cknaay),

3emMernbHO-KagacTpoBa JOKYMeHTauis (3a HaABHOCTI).

BAKITMBO! NMorocnogapcbKi KHUIM, OYAUHKOBI KHUMN, AOKYMEHTHU
HOTapianbHUX AN, 3eMeNibHO-KagacTpoBa AOKYMEHTaLil BHOCATbLCA B
OKpeMi onMucu cnpas BiAnNoBiAHO A0 3a3HA4YE€HUX KaTeropin AOKYMEHTIB.

[o aKkTa npunmMaHHsi-nepegaBaHHA cnpaB BKNOYalTbCA KapTOTEKU
peecTpaudii / 3HATTA 3 peecTpauil Micua npoxuBaHHA |/ nepebGyBaHHA
pisanyHumx ocib.

[lokyMeHTn po3dopMoOBaHOT TepuTopianbHOI rpoMagn nepenarTbca 3a
CXEMOH0, L0 HaBeJEeHa HMXKYeE.



NEPEOABAHHA APXIBHUX OOKYMEHTIB
CIfTbCbKOI, CENULLHOK, MICbKOIO pPadoto, Lo NPUMNNHAETLCA
(po3dopmoBaHa TepuTopianbHa rpomaga)

Cinbcbka, cenuuiHa, MicbKa paga, Wo NpPUNUHAETLCA
(po3dpopmoBaHa TepuTOpianbHa rpomMaaa) nepenae

AOKyMeHTu HauioHaneHoro NOrocnoaapcChbki KHUIK,
apxiBHoro poHay OYOMHKOBI KHUTU,
KapTOTEKM peecTpaLii/3HATTA 3
peecTpauii micus,
npoXxmnBaHHsA/nepebyBaHHSA
di3nyHMX 0Ci0,
ApxiBHoMmy Bigginy OOKYMEHTU HoTapianbHUX gin,
pangepxagmiHicTpauii 3eMenbHO-KagacTpoBy
(micbkoi pagw), y 30Hi AOKyMeHTaLito,
KOMMJIeKTYBaHHA AKOro AOKYMEHTUN 3 KagpOBUX NUTaHb
BOHa nepebyBana (ocobosoro cknagy),
AOKYMEHTN TUMYaCcoBOroO
36epiraHH4,
OOKYMEHTWN NOTOYHOIO
JinosoacTteBa

CinbcCcbKin, cenuiHin, MicbKin
paai, oopaHin
TepuTopianbHOK rpomMagomo,
TEePUTOPIA SKOI 3aTBepaXeHa
KabiHeTtom MiHicTpiB YKpaiHu
(cdbopmoBaHa TepuTopianbHa
rpomapa)

Cinbcbka, cenuuwHa, Micbka paga CcdOpMOBaHOI TepuTopianbHOI
rpomMaga npuruMae 3a akToOM MpUAMaHHSA-NnepefaBaHHA  OOKYMEHTU
TMM4YacoBoro 36epiraHHsi, NOTOYHOrO [AifIOBOACTBA, @ TaKOX OOKYMEHTU 3
kKagpoBux nuTtaHb (ocoboBoro cknagy) po3dopMOBaHOI TepuTopianbHOT
rpomagmn Ta ii apxiB (3 4JOKYMeHTaMu TpuBanoro 36epiraHHs).



®opma akma rnpo eusly4eHHs O0rsl 3HUWEHHS OOKyMeHmia,
He sHeceHux 0o HA®

HaiiMeHnyBaHHS TepUTOpiaIbHOL 3ATBEPJDKYIO
rpoMagu ITocana kepiBHUKa KoMicii 3 peopraHizariii
(riaruc) (Bnacwue im’s, [TPI3BUILLE)
- 20  poxky
AKT M. I1. (3a HassBHOCTI)
_Ne

(micrie cki1a aHHs)
PO BUJIy4Y€E€HHH 5 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB,
He BHeceHHX 10 HanioHaabHOro apxiBHoro ¢ponay
Ha migcrasi

(Ha3BH 1 BUXiJHI 1aHi nepeniky JOKYMEHTIB i3 3a3HaUYe€HHsAM CTPOKIB iX

30epiranns abo THITOBOT (MIPUMIPHOT) HOMEHKJIATYPH CIPaB)
BIWJIyYEHI UL 3HUIIEHHS K TakKi, 110 HE MalOTh KyJIbTYPHOI IIIHHOCTI Ta BTPATWIN IMPaKTHUIHE
3HA4YeHHsA, JOKYMEHTH ¢oHIy Ne

(Ha3Ba ¢oHIY)

Ne | 3arosioBok Hara Homepu | Immexc cripaBu Kins- Ctpok 30epi- | IIpumiTku
3/m | cipaBu abo | crIpaBH OmHcCiB (Tomy, KiCTh raHHs CIIpaBU

rpyIoOBUii abo (HOMEHK- YacTHUHH) 3a crpaB (Tomy,

3aroJIOBOK | KpaliHi | JlaTyp) 3a HOMEH- (ToMmiB, JacCTUHM) 1

cIpaB JaTu pik (poku) | KJIaTyporo ado | YacTHH) | HOMEpPHU cTaTel
crpaB HOMep CIIpaBH 3a IIepesIikoM
32 OITUCOM
I} 2 3 4 5 6 7 8

Pazom cIpasB 3a pOoKH.

(mudpamu i cnosamm)

ITocama ocobwu, sika IIPOBOIHIIA
eKCIIEepPTHU3Y IIHHOCTI

JTOKYMEHTIB (11immc) (Bnacue im’s1, IIPI3BUIILLE)
20 POKy
CXBAJIEHO CXBAJIEHO ITOI'OIPKEHO
ITpoTokoi 3acinanus EK ITpoTokoi 3acinanns EK apxiBHoro  IIpoTtokoi 3aciganns EITK
TepUTOpiATEHOT rpoMaTn BIIALTY paiiaep kaaMiHicTpartii JIepIKaBHOTO apXiBy
(MicpKO1 paan)

Ne Ne Ne

Onucu cropaB TocTiiiHOTO 30epiraHHs 3a POKH CXBaJIEeHO, a 3 KaJpOBUX ITUTaHb

(ocoboBoro ckiamy) noromiero 3 ETTK (EK)

(HaliMeHyBaHHs Jep:KaBHOI apXiBHOT yCTaHOBH, apXiBHOTO BiJuliny Micbkoi paam)

(mpoTokoa Ne )
JIOKyMEeHTH B KiJIBKOCTI cIpaB
(rudpamu i cnoBamu)
Barorw KI' 3JaHO B
(HaliMEeHyBaHHs TEPUTOpPIaJIbHOT rpoMaIn)
Ha nepepoOKy 3a MpUIMaIbHO-31aBaJIEHOIO
HaKJIaJTHOIO BiI[ Ne abo SHUIICHO HNUIAXOM CITaJICHHA.

ITocama ocodwu, sika 31a1a
(3HUITIIIA) TOKYMEHTH

(riarnuc) (Bnacwue im’s1, [TPI3BUILLE)
20 poKy

Dopmar A4 (210 x 297).



®opma akma rpo rnpulimaHHs-nepedasaHHs cripas (0oKymeHmig)
Ha 36epizaHHs

3ATBEPJIKYIO 3ATBEPJKXVYIO
(Tocama kepiBHUKA KOMicii 3 peopraHizatiii, 1o repeiae (TIocasia KepiBHUKA TEPUTOPIaIbHOI IPOMaJIH, IO
JIOKYMEHTH ) NPUIMaE TOKyMEHTH)
(riamuc) (Bnacue im’st ITPI3BULLIE) (Triammc) (Bnacue im’st ITIPI3BUILIE)
20 p. 20 p.
M. I1. M. IL
AKT
Ne

(mictie ckIaaHHs)
PO MpHUIMaHHS-TIepelaBaHHs CIIPaB
(1oKyMeHTIB) Ha 30epiraHHs

ITincrasa:

3MICT pillIeHHs, TOBHA Ha3Ba (DOH/LY, SIKUH TIepeacThCs)

nepeana,

(maiiMeHyBaHHS TEPUTOPIATBLHOI IPOMAIH, IO MEPEIAE CIPABH (JOKYMEHTH)
a NpUiHsIa
(HaliMeHyBaHHSI TEPUTOPIATIBHOI IPOMa/IH, siKa IPUHMAE CIIPaBU (JJOKYMEHTH)

JOKYMEHTH 3a3HAa4eHOT0 (POHTY, OOITIKOBI JOKYMEHTH Ta JIOBIIKOBHI amapar 10 HbOTO:

Ne Howmep i1 Ha3Ba KinbkicTh KinbkicTs cripaB [TpumiTku
3/m OTUCY MPUMIPHHKIB OIHCY
1 2 3 4 5
Howmepu BifcyTHIX cipaB
Ycboro npumHsITO CIIpaB.
(rmudpamu 1 cioBamm)
[TepenaBanHs 31lICHUB [IputimMmaHHs 31lICHUB
(mocaga ocoOwu, sika epesae JOKyMEHTH ) (mocama ocoOwu, sika MpUMae TOKyMEHTH )
(miamuc) (Bnacue im’s ITPI3BUILIE) (miamuc) (Bmacue im’s [TPI3BUILIE)
20 p. 20 p.

®opmar A4 (210 x 297)



[lo BMKOHaBYMX OpraHis pagum copMOBaHOI TepuTopianbHOI rpoMmanm
(cnyxbwn ginoBoAcTBa) KOMICIA 3 peopraHisauii nepegae  OOKYMEHTH
MOTOYHOro [AiNOBOACTBA, TMMYacoBOro 3bepiraHHs Ta 3 KagpoOBMX MUTaHb
(ocoboBoro ckragy) 3a HOMeHKnaTypoto cnpaB abo onucamu cnpas
A0BINbHOT hopMM.

[oKyMeHTN 3 KaapoBuX NUTaHb (OCOBOBOro cKragy) 3a pileHHAM paan
cchopmoBaHOi  TepuTopianbHOT rpomMagn MOXYTb nepegasatucsa 4o
«TPYOOBOro apxiBy», WO (YHKUIOHYEe Ha T1i Teputopii, abo OO TpyaoBoro
apxiBy, 3 4KAM YyKnageHo pforosip 3rigHo i3 3akoHoMm YkpaiHu «[1po
CniBpOBITHMLTBO TEPUTOPIaNbHUX rPOMaay.

HdokymeHT HA® nepepatoTbCs B YNOPSAKOBAHOMY CTaHi 32 akTOM
NpUMMaHHSA-NnepefaBaHHAa, HaBeOeHMM HWwkKYe, OO0 apxiBHOro Bigginy
pangepxagmiHictpauil  (apxiBHoro  Bigginy  MicbKol  pagun), 'y  3OHi
KOMMMEKTyBaHHA 4dKoro nepebyeBana MicueBa paga po3ddOpMOBaHOIl
TepuTopianbHOT rpoMaau.

B apxiBHOMY Bigaini pangepxagmiHictpadii (apxiBHoOMy Bigaini mMicbKol
pagu)  apxiBHi  OHOM  pO3dhOpPMOBaAHUX  TepuTopianbHUX  rpomaj
3aKpMBalTbCs (3a YMOBU MPUNMAHHS NMOBHOrNO KOMMSEKCY LOKYMEHTIB) Ta Y
nogasbLOMy CTBOPHETHCA HOBUN (PpOHA paau chopMoBaHOI TepuUTopiasnbHOT
roomagn. MicueBa paga, BWKOHaBYi OpraHW, iHWI OpuandHi  ocobun
po3dhopMOBaHOI TepuTopianbHOT rpomagn, <€ki nepebyBanu y CRKUCKY
IOPUANYHUX  OCID — [Kepen  KOMMMEKTYBaHHA  apxiBHOro  Bigginy
pangepxagmiHictpauil (apxiBHoro Bigginy Micbkol pagwu), i3 UbOro ChucKy
BUKITHOMAKOTHCS.

3AKOH YKPAIHU «MPO OEPXXABHY PEECTPALIIO OPUONYHUX
OCIB, ®PISNYHUX OCIBb - NiANPUEMLUIB TA TPOMAOCBKUX
®OPMYBAHb»

BidonogioHo 0o abzauy mpembo20 YacmuHu Opy20i cmammi 17 3akoHy
YkpaiHu  «[lpo OepxasHy peecmpauito pPUOUYHUX 0Cib, i3u4YHUX O0Ccib —
nidripuemuie ma 2pomMadcbKux @hopMyeaHb», BUKIA0eHOMYy y pedakuii 3aKkoHy
Ykpainu 6id 17.11.2020 Ne1009-1X «[lpo 8HeCEHHS 3MiH 00 OesIKUX 3aKOHIi8 YKpaiHu
w000 8ropsOKysaHHsI OKPeMUX rumaHb op2aHi3aulii ma OisribHocmi opaaHie
Micyegoao camoepsdysaHHsI i paloHHUX OepxxasHUX admiHicmpauiliy, 0epxxasHa
peecmpauisi npu peopaaHizauii opaaHie Mmicyeso2o camMospsiOy8aHHS SK OPUOUYHUX
ocib nicrisi 00bposinbHO20 06°€0HaHHS mepumopialibHUX 2pomad 30iliCHIEMbBCS 3
ypaxysaHHsiM ocobriugocmed, nepedbavyeHux 3akoHom YkpaiHu «[1po dobposinbHe
06°eOHaHHS mepumopiailbHUX epomad» — 6e3 rnogidOMIIEHHSI MPO Hel opaaHy, Wo
30ilicHI0Ee OepxkasHy peecmpauito.

BAXIIMBO! [osioka apxiBHOi ycTaHOBM nNpPO MPUNHATTSA
AOKYMEHTIB, WO BiAnNOBiAHO OO0 3aKOHY NiansiraloTb 4OBroCTPOKOBOMY
30epiraHHO, — y pas3si NpUNMHEHHA KPUANYHOI O0COOM B pe3ynbTarTi
noginy, 3nuTTa abo npueaHaAHHA AOepXaBHOMY peecTpaTopy He
noaacTbCA.




®opma akma rnpo npuliMaHHsi-nepedasaHHs cripas Ha rnocmitiHe 36epicaHHs

3ATBEP/IKYIO 3ATBEP/)KVYIO
(mocasia KepiBHUKA TEPUTOPIaIbHOI TPOMaJIH, 110 (Tmocasia KepiBHHUKA apXiBHOTO BILITY, 10 MpUAMae
nepesae JOKyMEHTH) JIOKyMEHTH)
(riamuc) (Bmacue im’s ITPI3BUILIE) (riammc) (Bnacue im’st TIPI3BUILIE)
20 p. 20__ p.
M. IL M. IL
AKT
Ne

(mictie ckagaHH)

PO MpHUIMaHHS-TIepelaBaHHs CIIPaB
Ha TOCTIiiiHe 30epiraHHs

[Tincrasa: 3akon Ykpainu «[Ipo HamionansHuil apxiBHMi (pOHJ Ta apXiBH1 YCTaHOBU»

VY 3B’s13KYy 13:

(MpUMMHEHHSM TEPUTOPIATBHOT TPOMaIN )
nepenae,

(HaliMeHyBaHHS TEPUTOPIATHHOT TPOMAJIH )
a npuiiMae
(HaiiMeHyBaHHS apXIBHOTO BIAJILTY)

JOKYMEHTH 3a3HAa4eHOT0 (POHTY, OOITIKOBI JOKYMEHTH Ta JIOBIIKOBHI amapar 10 HbOTo:

Ne Howmep 1 Ha3Ba KinbkicTh KinbkicTs cripaB [TpumiTku
3/m OTUCY MPUMIPHHKIB OIHCY
1 2 3 4 5

Howmepu BigcyTHIX cripaB
Y cbOoro npurHATO CIIPAB.
(mmdpamu 1 cIIOBaMH )

[TepenaBanHs 31lICHUB [TputimMmaHHs 31lICHUB

(mocama ocobwu, sika mepeaac JOKYMEHTH) (mocama ocoOwu, sika MpUiMae TOKyMEHTH )

(minamuc) (Bnacue im’s ITPI3BUILIE) (miamuc) (Bnacue im’st ITPI3BUILIE)
20 p. 20 p.

®opmar A4 (210 x 297)



3AKOH YKPAIHU
«MNPO MICLIEBE CAMOBPSAYBAHHS B YKPAIHI»

Micuese  camospsidysaHHsi  30iUCHHOEMBLCS  mepumopiasibHUMU
epomaldamu cin, cenuuw, micm sik 6e3rnocepedHbO, makK i 4epe3l CiflbChKi,
CesluWHi, MiCbKi padu ma ix 8UKOHag4i ope2aHu, a maKkox 4Jepe3 paloHHI ma
obnacHi padu, siKi npedcmassnstoms CriflbHI iHMepecu mepumopianbHUX
epomad cin, cenuwy, micm.

CinbCbKi,  cenuwHi, Micbki padu € opeaHamMu  Micuesoao
camospsiOy8aHHs | topuduUYHUMU ocobamu.

BukoHas4yumu opaaHaMu CiflbCbKUX, CeIUWHUX, MICbKUX pad € Iix
B8UKOHag4i kKomimemu (anapamu), yrnpaeriHHsA, 8i0dinu ma iHWi cmeoproeaHi
padamu euKoHag4i opaaHu. QO4yore BUKOHag4uUl KoMimem  CiflbCbKOI,
cesluuHoI, MicbKoi padu 8i0rnogiOHO CirlbCbKUU, cenuuHul, MicbKUl 205108a.

Y cinbcbkux padax, wo npedcmaesnsame mepumopianbHi epomadu, SKi
Hanidytomb 00 500 xumersig, 3a piWeHHAM 8i0rnogidHOI mepumopiarbHoiI
epomadu abo cinbcbKoi padu BUKOHasyul opzaH padu MOoXe He
cmeoptogamucs. Y ubomy eurnadky byHKUii sUKOHag4020 opaaHy padu (Kpim
PO3MOPAOKEHHS 3eMefIbHUMU ma pupodHUMU pecypcamu) 30ilCHIOE
CinbCbKul 20/108a 00HO00C06080.

Cekpemap CinbCbKOI, cenuuHoi, Micbkoi padu 3abesrnedyye 36epicaHHS
y 8idnosioHux OMC ogbiyiiHux OOKymMeHmig, rnoe's3aHux i3 Micuyesum
camospsidysaHHsIM  8i0rnoeiOHOI mepumopianbHoOi epomadu, 3abesrnedye
docmyrn 0o Hux ocib, SKuM ye rnpaso HadaHo y eCmaHo8/1eHOMY opsioKy.

Cinbcbka, cenuuHa, micbka pada, po3amiweHa 8 adMiHicmpamugHOMY
ueHmpi cgopmogaHoi mepumopiarnbHOi epomadu, SIK topuduyHa ocoba, €
rpasoHacmyrnHUKom rpas ma ob08’s13Kie yCix pulUYHUX OCib - CiflbCbKUX,
CeNuWHUX, MiCcbKUX pad, obpaHux po3ghopmMosaHUMU mepumopiaribHUMU
epomadamu, 3 OHS Habymmsi No8HOBa)KeHb HO8006pPaHoO Padoro.

BukoHas4yuli Kkomimem Ho8006paHoi padu, sK topuduyHa ocoba, €
rnpasoHacmyrnHUKom rpae ma 0608°93Kie puluUYHUX Oci6 — BUKOHas4ux
Komimemie pad, Wo rpuruHsImbcs, 3 OHS 3ameepOXXeHHS HOB800BPaHOH
padoro rnepcoHaribHo20 cKkady i BUKOHag4o20 KoMimemy.

CmapocmuHcbKul okKpye (chakmudyHo ¢bopMyembcss Ha mepumopii
«cmapoi» CiflbCbKOI padu, SAKWO iHWe PilueHHs He rpulHAamo oerymamamu)
- yacmuHa mepumopii 06’e0HaHOI mepumopiarnbHOi gpomMadu, ymeopeHOoI
gi0rnogioHo 00 3akoHy  YkpaiHu «[lpo  0obposginibHe  06'€OHaHHS
mepumopianbHUX 2gpomald», Ha SKiu po3mauwosaHi 00uH abo OeKinbKa
HacesrieHUX ryHKmig (cin, cenuwy), Kpim aoMiHicmpamueHo20 UeHmpy
06’ed0HaHoOIi mepumopiasnibHOI gpomadu.

Cmapocma (y «cmapil cinbpadi — CinbCbKUU  205108a») —
3ameepOXXyembCsi CifibCbKOK, CEeTUWHOK, MICbKOK paldor Ha CMmpPoK i
MoBHOBAXEHb 3a [rpPorno3uyierd 8i0N0BIOHO20 CiflbCbKO20, CEeNuUUHOR0,



MiCbKO20 20/108U (cmapocma He Mae cmamycy HpUuOUYHOK 0cobor
ny6iyHo20 rpaea).

Cmapocma crnpusie xumersnsm 8i0rnogidHo20 cesla, cenuwa y
nidecomosyi  0OKymMeHmie, wo rnodarombscs 00 opeaHie Micue8o2o
camoepsiI0y8aHHs.

CinbCbKi, cenuwHi, Micbki padu ma IXHi B8UKOHas4yi opzaaHu
po3ghopmMogaHuUX mepumopianibHUX epomMad MPUNUHAIOMbLCS SK HPUOUYHI
0cobu 3 OHS BHECEHHS 3arucy rnpo ix npurnuHeHHs 0o €0uHo20 Oep)XagHO20
peecmpy puduUYHUX ocib, idudyHuUX ocib - nidnpuemuie ma 2pomMadCbKux
gopmy8aHsb.

3AINMUTAHHA | BIANOBIAI

Ski apxieHi 0oKyMeHmMu 3anuwiaromsbcsi Ha 36epizaHHi e
CMapoCMUHCbLKOMY OKPY3i ma no8HO8a)keHHs1 cmapocmu w000 HUx?

BiornosioHo 0o 4yacmuHu n’amoi cmammi 1 3akoHy YkpaiHu «[l1po
Homapiam» y HacefnieHuUx ryHkmax, 0e Hemae Homapiycie, HomapiarsrbHi Oil,
nepedbayeHi cmammero 37 Ub020 3aKOHY, 8YUHAOMbLCS YNO8HO8aXEHUMU
Ha ye nocadosumu ocobamu OMC. BidrnogidHo 0o nidrnyHKmy & nyHKkmy «6»
yacmuHu nepwoi cmammi 38 3akoHy YkpaiHu «[llpo  wmicyese
camospsi0ygaHHs1 8 YKpaiHi» 84YUHEeHHs1 HomapianbHux Oili 3 numaHb,
giOHeceHUx 3akoHoM 00 ix ei0aHHs, O0epxasHa peecmpauisa akmie
UuBIrIbHO20 cmaHy (3a 8UHSIMKOM BUKOHag4YUX Op2aHi8 MICbKUX (KpiM mMicm
0b51acHo20 3Ha4YeHHs1) pad) € Oerie2o8aHUMU MOBHOBAXEHHSAMU BUKOHas4YUX
ope2aHie CifibCbKUX, CeuWHUX, Micbkux pad y coepi 3abesreqyeHHs
3aKOHHOCMI, rPasornopsoKy, OXOPOHU rpas, ceobod | 3aKOHHUX IHmMepecie
2pOoMaOlsiH.

LoeiOku npo e4YuHeHi HomapianeHi Oii ma Konii OOKymeHmie, Wo
36epicarombcs y cripasax OMC, sudarombcs 6 rnopsodky, rnepedbadyeHomy
cmammeto 8 3akoHy YkpaiHu «[1po Homapiamy.

Omxe, y pasi noknadeHHs Ha cmapocmy 0608°a3Ky wWod0 8UKOHaHHS
HomapiarnbHux Oil, ocmaHHIilU Mae rnpaeo Ha HalaHHs eidomocmel w000
84YUHEHUX HomapiasibHuUXx Oiu.

Llogidku rnpo e4uHeHi HomapiarnbHi Oif ma Korlii OOKymMeHmis, Wo
3bepicatombcs y Homapiyca (cmapocmu), eudarombCs HUM  8UKITHOYHO
i3u4HUM ma KpPuUOUYHUM ocobam, 3a OOpyHYEeHHSM SKUX abo wodo SKUX
8YUHSNIUCA HomapiarnbHi Oii. Y pa3i cmepmi ocobu Yu 8U3HaHHS ii TOMeprio
maki 008I0KU 8udarombCsi criadOKoEMUSIM MOMeprio20, y pasi eU3HaHHsS ocobu
6e38iCHO 3HUKIIOK — OrliKyHO8I, rpu3Ha4yeHoMy Ol OXOPOHU MauHa
3HUKoeo. [JosidKu rpo e4YuHeHi HomapianbHi Oif makox eudarombCs Ha
0brpyHmoeaHy rnucbMogy eumozay cyoOy, MpoKypamypu, op2aHie Oi3HaHHS i



docydogoz0o crniidcmea 3 0608’93KOBUM 3a3Ha4yeHHsIM HoMmepa cripasu ma
npuknadaHHsAM 2epb0o8oi nedyamku 8i0rnogiOHO20 opaaHy.

Bumse 3i Cnadkogozao peecmpy rnpo HasieHicmb CKrialeHo20 3ariogimy
gudaembcsi minbKu 3arosidadvy, a nicrs cmepmi 3arosidadya — 6yOb-sKil
ocobi, sika nped’seuna ceidoumeo rnpo cmepmsb abo iHWuUlU OOKyMeHm, W0
niomeepdxye ¢ghakm cMmepmi 3ariogioaya.

Takum 4YUHOM, y cmapoCmMUHCbKOMY OKpYy3i 36epicarombcsi OOKyMeHmu
rnpo B84YuHeHi HomapianbHi Oii, eidrnoesidanbHicmb 3a 36epexeHHs SKUX
rnoknadaembcs Ha cmapocmy.

BiorogioHo 0o n. 1 IHcmpykuii 3 ee0eHHs1 noa2ocriodapcbkozo obiriiKy e
CifIbCbKUX, CeNUWHUX ma MiCbKux padax, 3ameepOXeHOoi Haka3oMm
Lepxkomcmamy i@ 11.04.2016 Ne 56, noeocrnodapcbkulti 0bnik, 5K eud
nepeuHHoz2o 067Ky, nepedbadvyeHul Ol HaKOMuU4YeHHs | cucmemamu3auji
gidomocmel, SKi  36uparomb  CifllbChbKi, cesTuWHi, MiCbKi  padu
mepumopianbHUX 2poMacd ro KOXXHOMYy 3 po3mauwiogaHux Ha ixHiti mepumopii
CifIbCbKUX HacesieHUx ryHKmie | siKi € HeobxiOHUMU Onsi po8eOeHHs
depxxasHUX cmamucmuyYHUX CrIOCMEPEXEHb.

Y mexax noesocriodapcbko2o 061iky Micuesi padu eedymb 06nik
ocobucmux  cefniFHCbKUX  2ocriodapcme Yy opsiOKy,  8U3Ha4YeHoMy
ueHmpasibHUM op2aHOM BUKOHag4qoi enadu, wo 3abesrnedyye hopmy8aHHs
depxxaBHOI NMoslimuKu y cgbepi cmamucmukul.

[Noezocrnodapcbkuli 0brik eedembcsi 3a chopmamu rnep8uHHoI 0briikoeor
OoKymeHmauji, 3ameepoxeHUMu Haka3omMm [epxxkomcmamy i 24.11.2015
Ne 340 «[lpo 3ameepOxeHHs murnosux opm nepeuHHoi 06s1ikosor
OOKyMeHmaujii 05151 CifibCbKUX, CeTUWHUX ma MiCbKUX pad».

Micueei padu camocmiliHo rpulimMaromb piWeHHs wWodo eudy ma
¢opmamy nozocriodapcbko2o 0b6riKy, a makoxX wWodo opeaHizauil
rnpogedeHHss pobim 3 nepe3aknadeHHss ma 8e0eHHSI OOKYMeHMmIe
rnozocriodapcbKoz2o ob7iiKy.

Y wmicuesiti padi npusHadaromb yriogHoeaxeHy ocoby (oci6) OMC
(cmapocmy abo iHwy yrnosHosaxXeHy ocoby), sika eidrnogidac 3a 8e€0eHHS
rnoeocrnodapcbkoao 0b1liKy 8 KOXXHOMY HacesieHOMY MyHKM.

Omxe, eunucka 3 [11020cro0apcbKoi  KHU2U MOXe Hadagamuch
CmMapocmoro, 3a YyMOo8U roKradeHHs Ha Hb020 0608’s13Ki8 i3 8e0eHHs maKo20
0611iKy y 8i0rnogiOHOMY cmapOCMUHCLKOMY OKPY3i.

Takum 4uHOM, y cmapOCMUHCLKOMY OKpY3i 36epicatombcsi OOKyMeHmu
3 roe2ocrodapcbKoao OKpyay, eidnoegidarnbHicmb 3a 36epexeHHs SKUX
rnokrnadaembcsi Ha cmapocmy.



Yu maromb cmapocmu noeHoB8aXkeHHs1 u,000 OOKyMeHmie npo
3eMsieKopucmyeaHHsl, peecmpauito Micyst NPoXKueaHHs1, akmie
yueinbHo20 cmaHy, adxxe cmapocma eidnoeidHo do cmammi 541
3akoHy YkpaiHu «[1po micuyeee camoepsidyeaHHs1 8 YKpaiHi» «cnpusie
XXumerssiMm 8idnoeidHO20 cena, cenuwa y nidcomoeuyi 0oKymeHmis, u,o
nodarombcsi 0o OMC?

AKkwo Ha cmapocmy pileHHsIM 8i0noeiOHOI Micuesoi padu noknadeHi
0608’3KuU 3 sudayi KOHKpemHux oiyiiHuUx OOKymeHmie, 8iH Mae€ rpaeo ix
guOasamu. Y pasi Kuwo eidomMocmi MoOxe Hadamu mifibku eidrnogioHa pada,
cmapocma Mae 8CifIaKo Ccrpusmu epoMaldsiHUHy, SKUU 38epHyecsi 3a
dorilomoe2oro, y nidcomosyi OOKyMeHmie 3 [poxaHHSIM Hadamu maki
gioomocmi 0ns nodaHHa 0o OMC. O6csiz nosHogaxeHb cmapocmu, SK
nocadosoi  ocobu OMC, 8U3HA4YaemMbCsi  3aKOHOM, cmamymom
mepumopianbHOi epomadu, [OfIOKEHHSIM PO cmapocmy, nocadoeoro
IHCMpPYyKUjieto cmapocmu. Yci noeHOB8aXeHHsi cmapocmu 30iUCHIOMb 8i0
IMeHi 8i0rnoegidHOI padu, BUKOHa84020 opaaHy Micuyeesoi padu.

OO0HaK, SKWO maki noeHo8aeHHs1 8iOHECEHI 00 KOHKPEeMHUX op2aHis,
80HU 30iliICHIOIOMbCS UUMU op2aHaMu, a He cmapocmamu.

Tak, ei0rnogioHO 0o nyHKmIie 2, 4 [lopssOKy eudadi 008I0KU PO
HasisHicmb y ¢hi3u4HOI 0cobu 3emeribHUX OINITHOK, 3ameepOXXeH020 HaKa3om
Minicmepcmea doxodie i 36opie YkpaiHu 6id 17.01.2014 Ne 32, dosidka rpo
HaseHicmb y bi3u4HOI 0cobu 3emersibHUX OifiHOK 6e3ornamHo sudaembcs
CiflbCbKOI0, cesluuHo abo MicbKoK pador 3a micueM rnodamkogoi adpecu
(MicueM rnpoXXueaHHs1) rnnamHuka rnodamky rnPomsaom n’smu poboyux OHie 3
OHs1 ompuMaHHS 8i0rnoe8iOHOK pPador MUCbMOBOI 3as8u rnpo eudadyy makor
0oeioku. J[osiOka eudaembcsi Ha nidcmasi eidomocmel [epxagHo20
3eMeribHo20 Kadacmpy ma peecmpyembCs CifllbCbKOK, CETUWHOK, MiCbKOH
pador. Takum 4uHowMm, esudadya 008I00OK maKoz20 xapakmepy, a eidmak i
36epieaHHsi OoOKyMeHmi8, 8i0HeCceHIi 0 MosHosa)xeHb 8i0rnoeidHOI padu, momy
Ha cmapocmy rnoknadamucsi He MOXYMmb.

BiornoesioHo 0o nyHkmy 3 nocmaHosu KabiHemy MiHicmpig YkpaiHu 8i0
02.03.2016 Ne 207 «[lpo 3ameepdxeHHs [Ipasun peecmpauii Mmicys
npoxueaHHs ma [lopsiOky nepedayi opeaHamu peecmpauii iHgpopmauii 0o
€0uHo20 OepxxasHo20 OemoepaghidyHO20 peecmpy» peecmpauis/3Hamms 3
peecmpauii micus rnpoxueaHHsi/nepebysaHHs 30iICHIOEMbCS BUKOHaB84YUM
Op2aHOM CiflbCbKOI, cenuujHoi abo MicbKoi padu, CiflbCbKUM 205108010 (y pasi
Kosu 8i0rnogiOHo 00 3aKOHYy 8UKOHag84UU opaaH CifllbCbKOI padu He ymeopeHO)
Ha mepumopii 8i0rnogiOHoI admiHicmpamueHO-mepumopiarbHOI 0OUHUUi, Ha
Ky MOWwUprOMbBCS M0BHOBaXXEHHS 8I0NM08IOHOI CirllbCbKOI, cesnuuwHoi abo
micbKoi padu. OOHaK, YUHHUM 3aKoHodaecmeoM 4Yimko rnepedbavyeHo, Wo



QYHKUIT i3 peecmpauiliHo2o 061Ky 30IiUCHIIMbLCS caMe rpauieHuUKkamu
opeaHy peecmpauil, SKi U yrogHoeaxeHi Ha euda4dy 008i00K rpo
peecmpauiro/3Hamms 3 peecmpauii micusi ripoxueaHHss. Omye, cKrnadaHHs
makux 008i00K, 5K i 36epieaHHs1 8I0NM0OBIOHUX OOKyMeHmig, 00 KoMremeHUy,ii
cmapocmu He Harexame.

BiornogioHo 0o nyHkmy 3 yacmuHu 1 cmammi 4 3akoHy YkpaiHu «[1po
depxxasHy peecmpauito akmie uyueinibHo20 cmaHy», rnyHkmy 1 po3diny 1
«llpasun OdepxasHoi peecmpauil akmie uueifibHo20 cmaHy 8 YKpaiHiy,
3ameepoxeHux Haka3oMm MiHicmepcmea tocmuuii YkpaiHu 6id 18.10.2000
Ne 52/2, opzaHamu OepxkasHoi peecmpauii akmie yueifibHo20 cmaHy, SKi
npoeodsimeb OepxxasHy peecmpauilo, € paloHHI, paloHHi y Micmax, MiCbKi
(Micm 0b651acHO20 3Ha4YeHHs1), MiCbKpaUoHHIi 8i0dinu depxxasHoi peecmpaujii
akmie yuegifibHo20 cmaHy 20/108HUX mepumopianibHUX yrpaesiHb cmuuil,
BUKOHaeBYl opaaHUu CiflbCbKUX, CenuWHUX, MICbKUX (KpiM Mmicm obracHo20
3HayeHHs) pad. BidnoeioHo 0o nidnyHKmy &5 nyHkmy «6» YacmuHu nepuwoi
cmammi 38 3akoHy YkpaiHu «[lpo micyese camoepsiOys8aHHsi 8 YKpaiHix»
depxxasHa peecmpaujis akmie yueiribHo20 cmaHy (3a 8UHSIMKOM 8UKOHag4yux
opeaHie MicbKux (micm o0bnacHo2o0 3Ha4YeHHs) pad € Oerleco8aHUM
[MOBHOBAXXEHHSIM BUKOHaB8YUX Op2aHi8 CiflbCbKUX, CEeNTUUHUX, MICbKUX pad y
cebepi 3abesrieyeHHs1 3aKOHHOCMI, pasornopsioKy, OXOPOHU rpas, ceobod |
3aKOHHUX iHmMepecie epomaldsH. HadaHHsi eidomocmel wWodo peecmpauii
aKkmig uyueirilbHo20 cmaHy rnokKnadeHo Ha rpayieHUKI8 8UKOHa8YUX Op2aHis
padu, ki yrnosHosaxxeHi Ha HadaHHs docmyry 00 iHgbopmauii npo gidomMocmi
aKkmoeux 3arucie yueiribHo2o cmaHy. Takum 4YuHOM, cmapocma Hadasamu
maki eidomocmi, sK i 36epicamu 8i0no8iOHi OOKyMeHmMU, He Yro8HOBaXXeHUU.

Cmapocma mae rnpaso 3bepiczamu OOKyMeHmMuU, Wo 8i0Knadarombcs y
tioeo nomoyHiu disinibHocmi. BiH Hece gidnoesidaribHicmb 3a 00CMOBIpHICMb
gioomMocmel, 3a3Ha4dyeHuUx 'y Uyux OOKyMeHmax, opeaHi3aujiro ma
npasursnbHicmb eedeHHs Oiioeodcmea, ob7iiKy U 38imHocmi.

-
HdepxaBHa apxiBHa cnyxba YkpaiHu




Po3ain IV
OPIAHI3ALIA POBOTU APXIBHOIO niarpo3ainy

1. ApxiBHunn nigpo3ain (apxiB) € CaMOCTIMHUM  CTPYKTYPHUM
nigposainom (BiaginoM/ceKTopoM) BUKOHABYOIO OpraHy CiflbCbKOT, CENULLHOL,
MiCbKOl paan ccopmoBaHoi TepuTopianbHOI rpomagn abo CcKagoBoOk
YacCTUHOK (CeKTopOoM) 3aranbHoro Bigainy / cnyxbu ginosogcrtea (iHWOro
CTPYKTYPHOro nigposainy, wo 3abesneyye peectpauito, 0b6sik, opraHisaLito
AOKYMeHTOO0biry, 36epiraHHA JOKYMeHTaUiMHOro dooHay MicueBol pagu).

Y pasi BiACYyTHOCTI apXiBHOro niapo3Aainy BignoBiganbHICTb 3a poboTy 3
apxiBHAMM OOKYMeHTaMu MOKNaZaeTbCA Ha OAHOro 3 npauiBHUKIB CIy»X6u
ainosoacrtea. Y nocafoBin IHCTPYKUIT LbOro npauiBHUKa 3a3HavarlTbCs BUOMU
poliT, 000B'A3KM 3 BUKOHAHHS AKUX MOKMagalTbCA HA HbLOro, MOro npaea Ta
BigNOBIiAANbHICTb.

ApxiBHUI Migpo3ain yTBopreTbca 6e3 npaBa rpuauyHol ocobu ang
TMMYacoBOro 3bepiraHHa apXiBHUX AOKYMEHTIB Ait04O0l CiflbCbKOI, CEeMULLHOI,
MiCbKOI pagu TepuTopianbHOI rpoMagn Ta it BUKOHaBYMX OpraHiB.

ApXiBHUI Nigpo3A4in CinbCbKOT, CEMULLHOI, MiICbKOI pagn po3MilLyeETbCS B
agMiHiCTpaTMBHIN  OyaiBni  BMKOHABYOro OpraHy MicueBol pagu B
agMiHiCTpaTMBHOMY LEeHTPI COOpMOBaHOT TepUTopianbHOT rpoMagu.

2. OCHOBHMMU 3aBAaHHAMM apXiBHOro nigpo3sainy €:

NPUMMaHHS Big MiCLEBOT pagu TepuTopianbHOI rpoMagu, 1l BUKOHaBYMX
opraHiB, i 36epiraHHs apxiBHUX OOKYMEHTIB 3 pi3HMMK Bugamu matepianbHuUX
HOCIIB iHdbopMaLil;

KOHTpOMb pa3omMm 3i cnyxboto fginosoacTea 3a cTaHOM 36epiraHHsA Ta
NPaBUNbHICTIO OPOPMITEHHS OOKYMEHTIB Yy CTPYKTYPHUX Nigpo3sainax mMicueBoi
pagu Ta Il BAKOHaBYUX OpPraHi.;

yyacTb Yy CKrnafaHHi Ta NOrogXeHHi HOMEHKaTypu cnpaB MiCLEBOI
paan, nepesipsHHA BigMNOBIAHOCTI POPMyBaHHA OOKYMEHTIB Y CnpaBu 3rigHO
i3 3aTBEPAKEHOK HOMEHKNATYPOIO;

BeOeHHAa aepxaBHoro obniky gokymeHTiB HA® Ta wopiyHe nogaHHs
BiJOMOCTEM NPO IX KiNbKICTb apXiBHOMY BIg4iny pangep)xagmiHictpauil
(apxiBHOMY BigAiny Micbkol pagu);

npoBeAeHHA rnonepeaHbOl eKCnepTu3nM LIHHOCTI  OOKYMEHTIB, LWO
3HaxoOsaTbCA Ha 30epiraHHi, CcknagaHHa Ta ModaHHsA Ha  po3rnan
EK cinbCbKol, cenuiiHol, MIiCbKOI pagu TepuTopianbHOI rpoMagu MpPOEKTIB
onuciB cnpaB nocTiMHOro 36epiraHHs, onuciB cnpae TpuBanoro (noHapg
10 pokiB) 36epiraHHs, onuciB crnpas 3 KagpoBux nNuTaHb (ocoboBoro cknagy),
aKkTiB NPO BUITYYEHHS AN 3HULLLEHHA JOKYMEHTIB, He BHeceHux o HA®, akTiB



Npo BUNYyYEeHHA OOKyMeHTiB 3 HA®, akTiB Npo HeBUNpaBHi MOLUKOAKEHHSA
AokymeHTiB HA®, akTiB npo HeBWUMNpaBHI MOLIKOMKEHHA [OOKYMEHTIB
TpmBanoro (noHag 10 pokis) 30epiraHHA Ta 3 KagpoBUX NUTaHb (0coboBOro
cknagy); CTBOPEHHA Ta BOOCKOHAarneHHs [OBIOKOBOro anaparty O apXiBHUX
AOKYMEHTIB;

opraHisauis KOpUCTyBaHHSA apXiBHUMWN OOKYMEHTaMU, HadaHHA apXiBHUX
AO0BIOOK, KONi, BUTArIB i3 AOKYMEHTIB FOPUANYHUM | Pi3n4HMM ocobawm;

nigrotoBka, nepefdaBaHHs Ha 30epiraHHA Ta TpaHCNOPTYBaHHSA
aokymeHTiB HA® fo BignoBigHOro apxiBHOro Bigdiny panaepxagmiHictpauii
(apxiBHOro BigA4iNy MiCbKOT paaw);

yyacTb y 3axodax i3 niaBuLLeHHs Keasigikauil npauiBHUKIB CiflbCbKOI,
CENMLLHOI, MICbKOT pagn Ta 1 BUKOHABYMX OpraHiB, 4K BignosigatoTb 3a
pobOoTYy 3 AOKYMEHTaMM.

3. MpumiweHHa apxiBHoro nigpo3ainy (apxisy) cknagalTbcsa 3i
cxoBuwa pAna 30epiraHHA [OOKYMEHTIB; poboyoi KiMHATWM  npaLuiBHUKIB
apxiBHOro nigposainy; okpemol KiMHaTW (YuTanbHOro 3any) ana poboTu
KOPUCTYBaYiB 3 apXiBHUMWN OKYMEHTaMM.

30BHILLHI ABepi NpUMILLEHb i30MI0TbCA MeTasnioMm, y Hepoboyun yac
ABepi onevaTyoTbes. [levaTka pa3om i3 KrnoyYamu Bif NPUMILLLEHHA apXiBHOro
nigpo3ainy 3b6epiratoTbCa Yy 4eproBoro abo B iHWOMY cheuianbHo
BM3HAYEeHOMY Micui 3rigHO 3 npaBunamu BHYTPIWHBOrO TPYyOOBOro
PO3MOpPSALKY.

AKWO NpuMilLleHHs apXiBHOro nigpos3aifly po3tawoBaHe Ha nepliomMmy
NoBepCi, TO Ha BiKHaX YCTAHOBIIOKOTLCS BiAKMOHI MeTanesi rpatu.

4. OCHOBHUM NPOTUNOXEXHUM ycTaTKyBaHHAM apxiBHOro
nigpo3ainy € aBTOMaTUYHI  CUCTEMU  MOXEeXoraciHHa Ta  3acobwu
NOXEeXXoraciHHa — MEepPEeHOCHI BOrHeracHuWku, WO He crnpaBnsaiTb NoGiYHOIT
PYMHIBHOI il HA OOKYMeHTW. BOrHeracHMKM BCTAHOBIIOTLCA 3 PO3pPaxyHKy
OAWH Ha 50 KB. M NNOLLi, ane He MeHLIEe ABOX Ha KOXHE MPUMILLEHHS.

ApxiBocxoBuula Ta NPUMILLEHHS ONa poboTU 3 AOKYMEHTaMM MOBUHHI
6yTn obnagHaHi NPOTUMNOXEXKHOI Ta OXOPOHHOK CUrHarsisauieto.

B apxiBHOMY nigpo3gini NoBUHHI ©yTM pO3pobMeHi: IHCTPyKUia Mpo
3axoau noxexHol 6e3nekun 3i cnMckom ocib, BianosiganbHMX 3a L poboTy;
nnaH eBakyauil 4OKYMEHTIB i ManHa, Noroga)KeHun/3aTteepokeHmn BignoBigHoO
[0 3aKOHOOaBCTBa.

BAXJITMBO! Bumorn noxexHoi 6e3neku npu ekcnnyartauii 6yaisens
apXxiBHMX YCTaHOB, y TOMY YMCHi TUX, WO ByayoTbCs, PEKOHCTPYHOTLCS abo
nepeobnagHyloTbCs BCTAHOBNIOWTLCSA MpaBunamm noxexHoi 6eanekn ansa
apxiBHUX ycTaHOB YKpaiHu, 3aTBepaXeHUMu Hakazom MiHicTepcTBa
tocTruii Ykpaiim 27.11.2017 Ne 3790/5, 3apeectpoBaHum B MiHicTepcTBi
tocTruii Ykpaiim 29.11.2017 3a Ne 1446/31314.

OUBUCD! https:/izakon.rada.gov.ua/laws/show/z1446-17#Text




BAKJITUBO! MNMpasuna noxexHoi 6e3nekn Ans apxiBHUX yCTaHOB
YKpaiHn cnpsiMoBaHi Ha 3abe3ne4yeHHs1 opraHi3auiMHUX, TeXHiYHUX Ta
iHWKUX 3axopiB 3anobiraHHA noXeXam, 3HWXEHHSI MOXIUBOro
MaTepianbHOro 36MTKy Ta 3MEHLWIEeHHS HeraTUBHUX HacnigkiB y pasi ix
BUHUKHEHHA, 3abe3ne4vyeHHA 6e3nekn nwAen, 3axMCTy MauMHa Ta
AoKymeHTiB HA®. IXx BAMOrM € OOGOB’S3KOBUMU ANS BUKOHAHHSA
apxiBHUMU yCTaHOBaMun opraHiB MicL,eBOro caMmoBpsiayBaHHS.

5. Pexxum 36epiraHHA nanepoBUX [AOKYMEHTIB B apXiBHOMY
nigpo3aini Mae BignosigaTy TakMM napameTpam: Temneparypa nosiTpda - +17-
19 °C, BigHOocHa Bosorictb - 50-55 %. Y npuMilleHHAX i3 HeperynboBaHUM
KNniMaTOM pPEeKOMEHOYETbCA BXMBATM 3axofiB i3 onTUMi3auil KniMaTUYHUX
YMOB Ha OCHOBi paLuioHanbHOro onareHHs i MNpPOoBITPOBAHHA MNPUMILLEHD,
BUKOPUCTOBYBATN 3acO0bM OCyLLEHHS abo 3BONOXEHHSA NOBITPA.

Ona Bumipy KniMaTU4HUX nNapamMeTpiB y CXOBULLAX YCTAHOBMIOKTLCA
KOHTPOJSIbHO-BUMIpIOBaribHi Npunagn, noKasHUKM AKUX LLOTMKHA  (PIKCYHOTbCSA
B peecTpaLiiHOMY XypHani, popmMa SKOro HaBegeHa HuxXYe.

KypHan peecTtpauii cnocTepeXeHb 3a CTaHOM TemMnepaTypHO-BOMOriCHOro
pexumy 36epiraHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB

HanmeHyBaHHA TepuTopianbHOi rpomMaamn

XXYPHAJ PEECTPALITI CNOCTEPEXEHb 3A CTAHOM TEMMNEPATYPHO-
BOJIOINCHOIO PEXUMY 3BEPIF'AHHA APXIBHUX OOKYMEHTIB

Kirimatr4Hi mapaMmeTpu moBIiTps
Hara 30BHILIHE TTOBITPS HOBITPS Y CXOBUIIII Hl_mmc [Tpumitku
3aIucy - - KepiBHHKA
TemIepa- BiZTHOCHA TemIepa- BiJJTHOCHA apxin
Typa, °C BOJIOTICTB, % | Typa, °C BOJIOTICTh, % (0cobu
2
BIJIIIOBI/IA-
JIBHOT 3a
apxiB)
1 2 3 4 5 6 7

dopmat A4 (210x297).



6. BupaBaHHa cnpaB [O 4uTanbHOro 3any Ta pobodvoi KiMHaTu
gikcyeTbCca B KHM3i BugaBaHHA cripaB 3 apxiBOCXOBMLLUA, WO OPOPMAETLCA
3a hopmMolto, HaBeeHOK HMKYE.

KHura BugaBaHHA cnpas 3 apxiBOCXOBULLA.
TUTYNbHUW apKyLL

(HaliMeHyBaHHSI TEPUTOPIaIBbHOI TPOMa/IH)

KHUI'A BUIABAHHS CITPAB
3 APXIBOCXOBHIIIA

Posmouaro

3aKkiHYEeHO

{ =
HdepxaBHa apxiBHa cnyxb6a YkpaiHu




KHura BugaBaHHA cnpaB 3 apXiBOCXOBULLA.
BHyTpiLWHIn 3micT

Ne Hara | ®oun | Omuc | Copasa | Kpait- | Komy | [lignuc | [lignuc [Tpumir-
3/ BHUIA- Ne Ne Ne HI1 J1a- BUJA- | IIPO po KM
BaHHS TH J0- | HO oTpHu- MIOBEpHE-
KyMEH- MaHHSl | HHSA
TiB
crpa-
BU
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Pazom y pOII1l BUJIAaHO 3 apXIBOCXOBHIIA CIIpaB.

(mudpamu 1 croBamm)

[Tocana kepiBHHKA apXiBHOTO IMiIPO3LTY
(ocobu, BiAMOBIIANBHOT 32 apXiB)

(miamuc) (Bnacue im’s TIPI3BUILIE)

20 poky

®opmat A4 (210x297)

{ =
HdepxaBHa apxiBHa cnyxb6a YkpaiHu




7. 06nik pgokyMmeHTIB, WO 36epiraloTbCca B apxiBHOMY nigpo3aini,
BeJEeTbCHA 3@ OCHOBHMMU Ta JOMOMIKHUMU OONIKOBUMU JOKYMEHTaMW.

Cknag i bopMu OCHOBHUX ODNIKOBUX AOKYMEHTIB € 060B A3KOBMMUN AN
apxiBHoro nigposainy (apxiBy) KOXHOI topuanyHOi ocobu. [JO OCHOBHMUX
00nikOBMX OOKYMEHTIB HanexaTb:

KHUra HagXOoKEHHS Ta BUBYTTA JOKYMEHTIB;

CMNUCOK (poHAiB;

cnpasa oHay;

OnucK cnpas;

peecTpu OMNUCIB;

aHOTOBaHI Nepenikn yHikanbHUx okymeHTiB HA® (3a HasiBHOCTI).

[o ponomikHux o6MiKOBMX [OOKYMEHTIB HanexaTb: apkywi doHAay,
KapTKn i KHUrKM obniky pyxy (poHAiB, KHUMKM 0B6niKy OOKYMEHTIB 3 KagpOoBMX
nnTaHb (ocoboBoro ckragy), kHura oOniky [LOKYMEHTIB, BUNYYEHUX AN
3HULLEHHS, KHUMM 0BNiKy OKYMEHTIB, nepefaHnx 4o iHWKNX apXiBiB TOLLO.

O6nikoBi JOKYMEHTU NOBUHHI 36epiratncs y pobouin KiMHaTi KepiBHMKa
apxiBHoro nigposainy (ocobu, BignosiganbHOI 3a apxiB) y cendi abo
MeTanesin wadi, Wwo one4vyaTtyeTbCs.

KopucTtyBaHHS 06MiKOBUMKW OOKYMEHTAMWU 3L4INCHIOETBCSA Y NPUMILLEHHI
apxiBHOro nigpo3ainy B NPUCYTHOCTI MOro KepiBHMKa (ocobwu, BignosiganbHoI
3a apxis). O6nikoBi AOKYMEHTM apxiBHOro nigpo3ainy (apxiesy), KpiMm onucis,
KOpUCTyBayaM He BMOAKTbCA.

O6niky nignaratoTb yCi OOKYMEHTW, Lo 3bepiratoTbCs B apXiBHOMY
nigpo3aini (apxigi), y T. 4. HeonucaHi i HenpodinbHi, CcTpaxosi Konil
AOKYMEHTIB, Konil poHAY KOPUCTYBaAHHS (3a HasiBHOCTI), Onucu.

8. Ha koxHun cpoHa, wo 3b6epiracTbcA B apxiBHOMY nigpo3aini,
3aBoauTbCA crnpaBa c¢oHAay.

[o cnpaBu ¢oHOy BKIOYAOTLCA BCi OOKYMEHTU, LLO BigobpaxaloTb
iCTOpit0 pOHOOYTBOpIOBAYa Ta ICTOPIt0 MOro apxiBHOro oHAy: ictopuyHa
AoBigka npo hoHAoyTBOPKOBaYa i Npo POHA; XapaKTepucTuKa cknagy i 3Micty
NOro AOKYMEHTIB; METOAUNYHI pO3POBKM 3 HAYKOBO-TEXHIYHOIO OnpautoBaHHS,
cuctematmsadii, CTBOpeHHs1 061iKOBOro i 4OBIAKOBOro anapary; 3 pectaBpadii
| KOHcepBauil, MiKpodifibMyBaHHA Ta OUMGPPOBYBAHHS, CTBOPEHHS OOHAOY
KOPUCTYBaHHSA, NepeBipsHHS HAABHOCTI CnpaB; akTu nNpo 3MiHM B obcsrax i
cKnagi AOKYMeHTIB dpoHAY; 0OnikoBi AOKYMEHTH, JINCTYBaHHS TOLLO.



9.AnAa  ueHTpanizoBaHOro pAepxaBHOro o6JfiKy apxiBHUX
AOKYMEHTIB CKJlalaeTbCA NacnopT apXxiBHOro nigpo3ainy (apxisy).

[MacnopT npusHayeHUn AOna CcymapHoro oOniky crpasB MOCTINHOrO,
TpuBanoro (noHag 10 pokiB) 36epiraHHs Ta 3 KagpoBuX nuUTaHb (0COBOBOro
cknagy), wo 36epiraloTbCs B apXiBHOMY nMigpo3gini. Y nacnopTi Takox
HaBOAATbLCA BIOOMOCTI MPO MNPUMILLEHHA apxiBHOro nigposdiny ta Wnoro
npauiBHUKIB.

[MacnopT apxiBHOro nigposainy (apxisy) CKrnagacTbCs LOPIYHO Y OBOX
NPUMIPHUKaX, OOWH 3 AKUX HaOCWITaeTbCd BIiANOBIOHOMY apXiBHOMY Bigainy
pangepxagmiHictpadil (apxiBHoMy Big4ifly MiCbKOl  pagu) He nisHiwe
01 rpyaHa Ta Bigobpaxae iHdopmauito nNpo ctaH 30epiraHHA [OKYMEHTIB
ctaHom Ha 01 rpygHsa 3BiTHOro poky. Opyrmn NpuUMipHUK — 3anuiaeTbCs B
apxiBHOMY nigpo3gini.

[o nacnopta apxiBHOro nigpo3ainy (apxisy) 3a KWoro po3aginamu
CKnagaeTbCHa NOSICHIOBArnbHa 3anucka, y sikin BigobpaxarTbCs BiZOMOCTI Npo
3MiHW Yy Ha3Bi, NiANOPSAKOBAHOCTI, OpraHisauinHo-NpaBoOBOMY CTaTyCI,
3a3Ha4yarTbCs NPUYNHU 3MiH NOKA3HMKIB NOPIBHAHO 3 NonepenHiM nacnopTom
Yy HasBax Ta KifIbKOCTi poHAIB, KISIbKOCTI Crpas, KpawHiX gaTtax crnpas, YMOB
30epiraHHA Ta nNOAAETbCA CMUCOK CiflbCbKMX pag, Wo yBiAWAKM OO0
HOBOCTBOpPEHOI rpomagun. lNoscHioBanbHa 3anucka nignucyeTbCa KepiBHUKOM
apxiBHoro nigpo3aginy (ocoboto, BignoBiganbHOW 3a apxiB)

BAXJIIMBO! 3anposagutn o06nik apxiBHUX AOKYMEHTIB, WO
36epiratoTbca B apxiBHOMY nigpo3aini (apxisi)!

{ =
HdepxaBHa apxiBHa cnyxb6a YkpaiHu




KHuea 0briky HaOx00xeHHsI ma subymmsi OOKyMeHmie apXxigy.
TumynbHult apKyw

(HallMEeHyBaHHS TEPUTOPIATIBHOI IPOMaJIN)

KHUT A OBJIIKY
HAAXOIKEHHSA TA BUBYTTA JIOKYMEHTIB APXIBY

Tom Ne
Posmouaro

3aKkiHYeHO

{ ==
HdepxaBHa apxiBHa cnyxb6a YkpaiHu




Ne Hara HaiimenyBanns ycranosu, | Hassa, Ne i gara HanxomxeHHs TOKyMEHTIB BulyTTs 1oOKymMeHTiB [Ipu-
3/ | HAAXOKEHHS | CTPYKTYPHOTO MIAPO3JALTY, | ITOKYMEHTa, 0 MIT-
ab0 BUOYTTS 3BIJKM HAIAIUIN (KYIU MIATBEPIKYE KUIBKICTb CIIPaB KUIBKICTB CIIPaB KN
BUOYJIN) JOKYMEHTH, 1X HAJIXOIKEHHS _ _
KpaiiHi 1aTH (BUOYTTS) HOCTIN- TpHUBa- 3 MOCTIM- TpHUBa- 3
JIOKYMEHTIB HOTO JI0TO KaJpo- HOTO JI0TO KaJpo-
30epi- (monax 10 BUX 30epi- | (monan 10 BUX
TaHHs POKIB) IIATaHb | TaHHSA POKIB) IIATaHb
30epi- (ocobo- 30epi- (ocobo-
TaHHS BOTO TaHHS BOTO
CKJIamy) CKJIay)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Pazom y POIIl HATIHAIILIIO cripaB (HaBOASTHCS MiJACYMKOBI J1aH1
3a rpadamMu 5 — 7 KHUTH); (mudpamu 1 cmoBamm)

BHOYIIO crpaB (HaBOAATHCS MiJCYMKOBI aHi 3a rpadamu 8 — 10 kHUTH).
(mudpamu 1 croBaMHu)
[Tocana kepiBHHUKA apXiBHOTO ITiIPO3ILTY
(oco0Owu, BIAMOBITAILHOT 32 apXiB)
(miamuc) (Bnacue im’s [TPI3BUIIE)

20

POKYy

dopmar A3(297x420).




[MacnopT apxiBHOro Nigpo3ainy BUKOHABYOro opraHy paau
TepuTopianbHOI rpomagm

Komy Haacwiaerscs

(HaliMeHyBaHHS, ajipeca apXiBHOTO BIAUTY pallOHHOI JepKaBHO1
aJMIHICTpaIlii, MICbKOT pain)

Kum Hagcunaerscsa

(naiiMeHnyBaHHs, ajgpeca, Ne Tene@oHy TepuTOpialibHOT TpoMain
110 3BITYE)

IHACIIOPT
apxiBHOI0 MiAPO3iiy CLILCHKOI, CeTUIIHOI, MiCbKOI Paau TepuTOpiajJbHOI rpoMaam *

HailimenyBaHHs TepuTOpialibHOT rpOMaiu | Jlata cTBOpeHHsI IOpuIMUHOT 0co0u ‘

Micrie 36epiranHst JOKYMEHTIB

(anpeca i Ne Tenedony)

I. BizomocTi Ipo TOKyMEHTH

Ne 3/ Ha3Ba nmoka3Hukis KinekicTs Kpaiini natu
1 2 3 4
1 Douu
2 CnpaBu
y TOMY YHCIIL:

2.1 MOCTIHOTO 30epiraHHs
3 HUX:

1) YHECEH1 B onucH, mo cxpaieni ETIK
JIeP>KaBHOTO apXiBy

2) 110 30epiraroThCsl MOHA/T yCTAaHOBJICHI
CTPOKH

2.2 3 KaJpOBUX MUTaHb (0COOOBOTO CKJIAIY)

* Hapgcunaetbca opuvandHoO 0coboto  BiANOBIAHOMY apXxiBHOMY Bigdiny
panoHHOI AepXaBHO! agMiHicTpauil (Micbkoi pagn) oo 01 rpyaHa NOTOYHOro
POKY.



[MacnopT apxiBHOro nigpo3ainy CifibCbKol, CeNnULLHOI, MiCbKOT paau
TepuTopianbHol rpomaaun. NpoaoBxeHHs

1 2 3 4

3 HUX!

yHeceHi B onicu, noropkeni EITK (EK
apXxiBHOTO BIIILTY)

2.3 TpuBasoro (nmoxaxa 10 pokiB)
30epiranHs

3 HUX!

YHECEH1 B OTTUCH

II. BimoMocTi po NpUMIIICHHS

[Tnoma Cryninb Koportka xapakrepuctuka | HasBHicTh
apXiBOCXOBHIIIA, 3aBaHTAXKEHOCTI, %o MPUMIIICHHS poOOUYMX KIMHAT,
M2 YUTAJIBHOTO 31Ty

III. BimomocTi po kaapu

KinbkicTs [IpizBuie, BnacHe iM’s Ocaira, ax Crax poboTu
IITAaTHUX B apXxiBi
MIpaIiBHUKIB

(anpeca i Ne renepoHy ycTaHOBH)

[Tocana kepiBHUKA apXiBHOTO MiAPO3ILTY
(oco0Owu, BIAMOBITATIBHOT 32 apXiB)

(mmimamuc) (Bnacue im’s [TPI3BUILIE)
20 poky

®opmar A4 (210x297).
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2.Mpo wMicueBe camoBpsagyBaHHSA B YkpalHi: 3akoH YkpaiHn Big
21 TpaBHa 1997 poky Ne 280/97-BP. BigomocTti BepxoBHoi Paan YkpaiHu.

1997. Ne 24. CT. 170.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B 2%D1%80#Text

3.Mpo pobposinbHe o06’egHaHHA TepuTopianbHUX rpomag: 3akoH
Ykpainm Big 5 ntotoro 2015 poky Ne 157-VIIl. Bigomocti BepxoBHoi Pagu

Ykpainu. 2015. Ne 13. Ct. 91.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/157-19#Text

4. Mpo cniBpoBIiTHULTBO TepuTopianbHUX rpomaz: 3akoH YKpaiHu Bif,
17 yepBHA 2014 poky 1508-VII. BigomocTti BepxosHoi Pagn Ykpainn. 2014.

Ne 34. Ct. 1167.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1508-18#Text

5.Mpo fpepxaBHy peecTpauito puanyHuMx ocib, dismyHmx ocib —
nignpuemuiB Ta rpoMagCbkmx opmyBaHb: 3akoH YKpaiHu Big 15 TpaBHS
2003 poky Ne 755-1V. BigomocTi BepxoBHoi Paan YkpaiHu. 2003. Ne 31-32.

CT. 263.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/755-15#Text

6. [MpO BHECEHHS 3MiH 00 OESKMX 3aKOHIB YKpalHM LWoa0 BU3HAYEHHSA
TEPUTOPIN Ta aaMIHICTPATMBHUX LEHTPIB TepuTopianbHUX rpoman: 3akoH
YkpaiHn Big 16 kBiTHa 2020 poky. Ne 562-1X. BigomocTi BepxoBHoi Pagu

Ykpainun. 2020. Ne 35. Cr. 259.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/562-20#Text

7. [MpO BHECEHHSA 3MIH 00 AEAKMX 3aKoHOA4aBYMX akTiB YKpalHu LWoao
BNOPSAKYBAHHS OKPEMUX MNUTaHb OpraHisauii Ta AianbHOCTI  OopraHis
MICLLeBOro camMoBpsa4yBaHHA Ta PanOHHUX AepXXaBHUX agMiHiCcTpauin: 3akoH

Ykpainu Big 17 nuctonaga 2020 poky Ne 1009-1X.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1009-IX#Text

8. lNpo HoTapiaT: 3akoH YkpaiHu Big 2 BepecHs 1993 poky Ne 3425-XIl.

BigomocTi BepxosHoi Pagu YkpaiHu. 1993. Ne 39. Cr. 384.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3425-12#Text



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3814-12#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/157-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1508-18#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/755-15#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/562-20#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1009-IX#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3425-12#Text

9. lNpo gepxaBHY peecTpaLilo akTiB LUMBINbLHOrO CTaHy: 3akoH YKpaiHu
Big 1 nunHa 2010 poky Ne 2398-VI. Bigomocti BepxoBHoi Pagun YkpaiHu.

2010. Ne 38. CT. 5009.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2398-17#Text

10. MNpo 3atBepmkeHHs [lpaBun peecTpadii MiCUs NPOXMBAHHA Ta
[Mopsagky nepepadi opraHamu  peectpauil  iHopmauii go €amHoro
aepxaBHoro pgemorpadivHoro peectpy: [lloctaHoBa KabiHeTy MiHicTpiB

Ykpainu Big 02.03.2016 Ne 207.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/207-2016-%D0%B F#Text

11. lNopAnoK YTBOPEHHA Ta OignNbHOCTI  KOMICIW 3 NPOBELEHHS
eKcnepTuaun LiHHOCTI OKyMeHTIB: [NocTaHoBa KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu Big

08.08.2007. Ne 1004. OdpininHnmn BicHMK YKkpaiHu. 2007. Ne 59. Ct. 2346.
https://www.kmu.gov.ua/npas/88789152
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1004-2007-%D0%B F#Text

12. TunoBa iHCTPYKUiA 3 OOKYMEHTYBaHHA yrpaeiHCbKOI iHpopmaLii B
€eNEeKTPOHHIN doopmMi Ta opraHizauii poboTn 3 efIeKTPOHHMMU OOKYMEHTaMn B
[inoBOACTBI, €NEeKTPOHHOro  MiXBigoM4yoro  ObMiHy,  3aTBepaXeHUW
noctaHoBoto KabiHeTy MiHicTpiB Ykpaium Big 17 ciyHa 2018 p. Ne 55.

OdiuinHnM BicHUK Ykpainn. 2018. Ne 23. Ct. 770.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n 18

13. Twnosa IiHCTPyKUiS 3 pginoBoacTBa B MiHICTepcTBax, iHLWNX
LeHTpanbHMUX Ta MicueBuX opraHax BMkoHaB4ol Bnaaw: lNoctaHoBa KabiHeTy
MiHicTpiB Ykpaium Big 17.01.2018. Ne 55. OdiuinHmin BicHUK YkpaiHn. 2018.
Ne 23. CT. 770.

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%B F#n593

14. IHCTPYKUiS 3 BeOEHHS MOrocnogapcbkoro oO6niky B  CiflbCbKUX,
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https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0689-16#Text

15. lNepenik TMNOBUX AOKYMEHTIB, WO CTBOPKKTLCS Nif Yac OiafIbHOCTI
AepXXaBHUX OpraHiB Ta opraHis MiCLEBOro caMoBpsiAyBaHHS, iHLWLNX YCTaHOB,
NiaNpMEMCTB Ta OpraHisauiin, i3 3a3Ha4YeHHAM CTPOKiB 36epiraHHA JOKYMEHTIB,
3arBepmkeHnn Hakasom MiHictepctBa tocTuuil Ykpaiim Big 12.04.2012
Ne 578/5, 3apeectpoBaHum y MiHicTepcTsi tocTuuii YKkpaitn Big 17.04.2012 3a

Ne 571/20884.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12#Text
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16. lNepenik couianbHO-3HaAYYyLWKMX BUAOIB OOKYMEHTIB, MNOB'A3aHUX i3
3abe3nevyeHHsM couianbHOro 3axmucTy rpoMagsH, Lo MakTb Hagxogutn 0o
apxiBHMX YCTaHOB Y pa3i nikeigauil nianpMemMcTB, yCTaHOB, OpraHis3auin, ski He
HanexaTtb [0 [Xepen QopmyBaHHA HauioHanbHOro apxiBHoro @oHa,
3aTBeppkeHun Hakasom MiHictepctBa toctuuii Ykpaiim Big  14.03.2013
Ne 430/5, 3apeecTtpoBaHum y MiHictepcTsi toctuuil Ykpaium Big 18.03.2013

Ne 428/22960.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0428-13#Text

17. MNpaBuna opraxisauii ginosoactBa Ta apxiBHOro 36epiraHHs
AOKYMEHTIB Y AepXXaBHUX OpraHax, opraHax MiCLLeBOro caMmoBpsifyBaHHs, Ha
nignpyemcTteax, B YyCTaHOBax | oOpradisauisax, 3aTBepXeHi HakasoMm
MiHicTepcTtBa tocTuuii Ykpainm Big 18.06.2015 Ne 1000/5, 3apeecTpoBaHum B

MiHicTepcTBi tocTuuil YkpaiHn 22 yepHsa 2015 p. 3a Ne 736/27181.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15#Text

18. NpaBuna poboTn apxiBHNX YyCTaHOB YKpaiHW, 3aTBEPIKEHI HAaKa3oM
MiHicTepctBa tocTudii Ykpainum Big 08.04.2013 Ne 656/5, 3apeecTtpoBaHuM y

MiHicTepcTsi tocTuuii YkpaiHu Big 10.04.2013 3a Ne 584/23116.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0584-13#Text

19. lNpaBuna noxexHoi 6e3nekn npu ekcnnyaTtauil 6yaiBenb apxiBHUX
YCT@HOB, Yy TOMY u4uCri TuX, WO OyaylTbCHd, pPeKoHCTpywTbca abo
nepeobnagHylTbCa BCTAHOBMOWTLCA [MpaBunamu noxexHoi 6esnekn Ang
apXiBHUX yCcTaHOB YKpaiHW, 3aTBepaXeHUMM Hakazom MiHicTepcTBa HOCTUUIl
Ykpainm 27.11.2017 Ne 3790/5 ta 3apeectpoBaHuMn B MiHiCTEpPCTBI tOCTULIT

Ykpainn 29.11.2017 3a Ne 1446/31314.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1446-17#Text

20. Nopsagok Bmaadi [oBigKM NPO  HadABHICTb Y isn4HOT ocobu
3eMenbHUX OINSHOK, 3aTBepaXeHnn Haka3zom MiHictepcTBa goxoais i 36opis
Ykpainm Big 17.01.2014 Ne 32, 3apeectpoBaHum Yy MiHicTepcTBi tOCTULIT

Ykpainm 31.01.2014 3a Ne 201/24978.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0201-14#Text

21.Mpo 3aTBepOXeHHs TUNoBux ¢OPM  NEPBUHHOI  0BNiKOBOI
AOKYMeHTaUil Anga CinbCbKUX, CENULLHUX Ta Micbknx pag: Hakas [depxaBHol

cnyx6bu ctatuctmkm Ykpainm Big 24.11.2015 Ne 340.
https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0340832-15#Text

22. TunoBe MONOXEHHHA MPO apxiBHY YCTAHOBY CiflbCbKOI, CENULLHOI,
Micbkoi  paawn, pagun ob'egHaHOl  TepuTopianbHOI  rpomagn  And
LeHTpanizoBaHoro  TumyacoBoro  36epiraHHs  apxiBHUX  OOKYMEHTIB,
HarpoMamXXeHuX y nNpoueci AOKYMEHTYBaHHS CNy>K60BUX, TPYAOBUX Ta IHLIMX
NPaBOBIAHOCUH PUANMYHMX | Ii3MYHMX OcCiD, WO He HanexaTb A0
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HauioHanbHOro apxisHoro doHAy: 3aTBepmaxeHe Haka3om MiHictepcTBa
tocTuuil YkpaiHn 02.06.2014 Ne 864/5, 3apeectpoBaHuMMm Yy MiHicTepcTBi
tocTuuil YkpaiHm 05.06.2014 3a Ne 592/25369 (i3 amiHamu). OdiuinHUI BiCHUK

Ykpainu. 2014 p. Ne 47. Ct. 213.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0592-14#Text

23. TunoBe MOSIOXKEHHSA nMpPO apxiBHMMA  Big4in  MiCbKOl  pagu:
3arBepmkeHe Haka3om MiHicTepcTBa tocTumuil YkpaiHn 16.06.2016 Ne 1693/5,
3apeectpoBaHuM y  MiHictepcTtBi  toctuuii  YkpaiHn 23.06.2016 3a

Ne 885/29015. OdiuinHnin BicHMK YkpaiHn. 2016 p. Ne 51. Ct. 150.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0885-16#Text

24. TinoBe NONOXEeHHA NPO eKCnepTHO-NepeBipHY KoMmicito [epxaBHOro
apxisy B ABTOHOMHIN pecnybniui Kpum, gepxaBHoro apxisy obnacTi, MicT
Kuesa i CeBactonons: 3atBepaxeHe Hakaszom MiHicTepcTBa HOCTUUiT YKpaiHK

Big 19.06.2013 Ne 1228/5. OdininHnn BicHMK YkpaiHu. 2013. Ne 51. Ct1. 1874.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1063-13#Text

25. TunoBe MNONOXEHHS NMPO EKCNEPTHY KOMICil0 OepXXaBHOro opraHy,
opraHy MiCLUeBOro caMOBpS4yBaHHS, [OEepXaBHOrO i  KOMYyHasrbHOro
nignpyemcTtBa, YCTaHOBM Ta  OpraHisauil, 3aTBepXeHUW  HaKas3oMm
MiHicTepcTtBa tocTuuil YkpaiHm 19.06.2013 Ne1227/5, 3apeecTpoBaHUM Yy

MiHicTepcTsi tocTuuii YkpaiHu 25.06.2013 3a Ne 1062/23594.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1062-13#Text

26. TunoBe NONOXEHHS MPO apxiBHUW NiOAPO34iNn AepXXaBHOro opraHy,
opraHy MiCLUeBOro camMOBpsSayBaHHS, [OEpXaBHOrO | KOMYHarbHOrO
nignpuemMcTBa, yCTaHOBW Ta opraHisauii, 3aTBepaxeHe Haka3zom MiHicTepcTBa
tocTuuil YkpaiHn 10.02.2012 Ne 232/5, 3apeectpoBaHumMm Yy MiHicTepcTBi

tocTuuil 10.02.2012 3a Ne 202/20515.
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0202-12#Text

27. MeTogunyHi pekomeHgauil 3 NpPOBEOEHHSI eKCnepTu3n LiHHOCTI Ta
Binbopy Ha apxiBHe 36epiraHHs OOKYMEHTIB, MOB’A3aHMX i3 couianbHUM
3axuctom rpomagsH / Ykpaepxapxis. YHOIACL ; ynopsag. : O.M. 3aropeupbka,

B.®. bounko. Kui, 2019. 50 c.
https://lundiasd.archives.gov.ua/doc/metod rec rec soc zah.pdf

28. [lpymipHa HOMeHkNnaTtypa crnpaB CiflbCbKOl (cenuwiHol) paau
o6’egHaHoOl TepuTopianbHol rpomaan / Ykpaepxapxis. YHOIACL; Yknag.:
O.M. 3aropeubka. Kuis, 2017. 43 c.

https://undiasd.archives.gov.ua/doc/pr nom spr_srotq.pdf

.29. O6nik OOKYMEHTIB Yy AepXaBHUX apxiBax YkpaiHu: IHcTpykuis /
Ykpaepxapxis. YHOIACL. Kuis, 2014. 171 c.
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30. CknageHHsa apXiBHUX ONUCIB: MeTo. pekomMmeHaadii / Ykpaepxapxis.
YHOIACL ; yknaa.: H.M. Xpuctosa. Kuis, 2013. 139 c.
https://undiasd.archives.gov.ua/doc/mr-arch%200pysy.pdf

31. OpraHizauii nepwunx eTaniB OiSNbHOCTI CiNbCbKUX, CENULLHUX Ta
MiCbKUX pag, obpaHux Ha nepwmnx Bubopax 25 xoBTHA 2020 p., Ta IixHix
BUKOHaBYMX opraHis. MeTtogunyHi pekomeHpauii / MiHicTepcTBO po3BUTKY
roomag Ta Teputopin YkpaiHu ; yknag.:. Bipa KosiHa, Onbra JlebeanHcbka,
OkcaHna lNasntok. Kuis, 2020. 65 c.

http://www.slg-coe.org.ua/wp-

content/uploads/2020/11/Metodychni rekomendatsii shchodo organizatsii pershyk
h etapiv diialnosti OMS.pdf

32. KpaByeHko TetdHa. [loBHOBaXXeHHA CTapOCTM Ha CKrnagaHHSA
nokymeHTiB // PagHuk ctapoctu. 2019, 6epeseHb. Ne 1. C. 3-7.
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9 u.pdf
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	На момент прийняття Верховною Радою України законів України «Про внесення змін до деяких законів України щодо визначення територій та адміністративних центрів територіальних громад» та «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо впоря...
	1) архівні відділи районних державних адміністрацій (місцеві державні архівні установи – юридичні особи публічного права);
	2) архівні відділи міських рад міст обласного значення (місцеві архівні установи – юридичні особи публічного права; створюються за рішенням міської ради);
	3)  «трудові архіви»:
	3.1. «трудовий архів» сільської/селищної/ міської ради (без статусу юридичної особи публічного права);
	3.2. районний «трудовий архів» або об’єднаний «трудовий архів» сільських, селищних, міських рад району (юридична особа публічного права; комунальна форма власності);
	4) архівні підрозділи (архіви) у складі сільських, селищних, міських, районних рад та їх виконавчих органів, комунальних установ, підприємств, організацій (без статусу юридичної особи публічного права).
	ВАЖЛИВО! Архівний відділ є архівною установою (юридичною особою публічного права)!
	Архівний підрозділ є структурною частиною сільської, селищної, міської ради та її виконавчих органів, інших юридичних осіб, установ, організацій, підприємств, що функціонують у межах адміністративно-територіальної одиниці!
	1. Архівні відділи районних державних адміністрацій
	Архівні відділи райдержадміністрацій діють відповідно до статті 28 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» як місцеві державні архівні установи для тимчасового зберігання документів НАФ, що мають місцеве значення, та здійсн...
	Архівні відділи райдержадміністрацій є структурними підрозділами районних державних адміністрацій, у своїй діяльності вони підзвітні та підконтрольні центральному органу виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері архівної справи і діловод...
	Юридичні особи всіх форм власності, що діють на території району, у діяльності яких створюються документи НАФ, у  т. ч. сільські, селищні, міські, а також районні (районні у містах) ради, та їхні виконавчі органи, є джерелами комплектування архівних в...
	ВАЖЛИВО! Сільські, селищні, міські ради та їхні виконавчі органи передають створені у їх діяльності документи НАФ до архівних відділів райдержадміністрацій!
	2. Архівні відділи міських рад
	Архівні відділи міських рад міст обласного значення (місцеві архівні установи – юридичні особи публічного права) діють на підставі частин другої та третьої статті 29 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи».
	Архівним відділам міських рад міст обласного значення делегуються повноваження органів виконавчої влади, передбачені частиною першою статті 28 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», а саме щодо зберігання документів НАФ, ...
	Архівні відділи міських рад міст обласного значення з питань здійснення зазначених делегованих повноважень підконтрольні та підзвітні відповідним органам виконавчої влади в порядку, встановленому законом, – Державній архівній службі України та державн...
	Після завершення граничних строків зберігання документи НАФ з архівних відділів міських рад міст обласного значення передаються на постійне зберігання до відповідних державних архівів областей.
	Архівні відділи міських рад у низці міст обласного значення на підставі частини першої статті 29 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» також здійснюють централізоване тимчасове зберігання архівних документів, нагромаджени...
	ВАЖЛИВО! Міські ради та їх виконавчі органи, установи, підприємства, організації, що діють на території міста передають створені у їх діяльності документи НАФ до архівних відділів міських рад!
	У разі ліквідації юридичної особи законодавство передбачає кілька варіантів організації подальшого зберігання документів, утворених у процесі її діяльності, в залежності від категорій цих документів, а саме:
	документи НАФ передаються на зберігання до державної архівної установи, архівного відділу міської ради, джерелом комплектування якої була ця юридична особа;
	документи з кадрових питань (особового складу), документи тривалого (понад 10 років) та тимчасового зберігання передаються органу вищого рівня (у разі його наявності), або правонаступнику (у разі його наявності), або до «трудового архіву» (у разі відс...
	Закон України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» не оперує терміном «трудовий архів». Це загальновживана назва архівної установи, що створюється сільською, селищною, міською радою відповідно до частини першої статті 29 Закону України...
	«трудовий архів» сільської / селищної / міської ради, утворений для зберігання документів з кадрових питань (особового складу) ліквідованих юридичних осіб, що діяли на території сільської / селищної / міської ради (як правило, не є самостійною юридичн...
	районний «трудовий архів» або об’єднаний «трудовий архів» сільських, селищних, міських рад району, утворений для зберігання документів з кадрових питань (особового складу) ліквідованих юридичних осіб, що діяли на території сільських, селищних, міських...
	ВАЖЛИВО! «Трудові архіви» зберігають соціально-значущі архівні документи, необхідні для соціально-правового захисту громадян і реалізації їх прав на пенсійне забезпечення!
	Законодавством передбачено зберігання документів із кадрових питань (особового складу) 75 років від часу їх створення!
	4. Архівні підрозділи (архіви)
	утворюються у складі сільських, селищних, міських, районних рад та їх виконавчих органів, комунальних установ, підприємств, організацій, розташованих на території села, селища, міста як структурні підрозділи цих органів та установ. Не мають статусу юр...
	Що відбувається з архівами у процесі адміністративно-територіальної реформи та реорганізації ОМС?
	1. Архівні відділи районних державних адміністрацій (1)
	У випадку відсутності в адміністративному центрі новоутвореного району архівного відділу райдержадміністрації, він буде створюватися з «нуля», як і сама райдержадміністрація.
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